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СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЫХМА
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЫХМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 
от 26 июля 2022 года                                                                                                              № 51

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

на территории сельского послания Лыхма

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства 
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 08 октября 2021 года                   № 566-рп 
«О мерах по увеличению доли массовых социально значимых услуг, доступных в электрон-
ном виде в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», постановлением администрации 
сельского поселения Лыхма от 19 ноября 2010 года № 55  «О Порядке разработки и утвержде-
ния административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  п о с т а н о в л 
я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление жилого помещения по договору социального найма» на территории сельского 
послания Лыхма согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу постановления администрации сельского поселения Лыхма:
1) от 11 августа 2011 года № 36 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жи-
лищного фонда по договорам социального найма в сельском поселении Лыхма»;

2) от 10 апреля  2013 года № 24 «О внесении изменений в постановление администрации 
сельского поселения Лыхма от 11 августа 2011 года № 36»;

3) от 20 мая  2013 года № 40 «О внесении изменений в постановление администрации сель-
ского поселения Лыхма от 11 августа 2011 года № 36»;

4) от 15 октября  2013 года № 93 «О внесении изменений в постановление администрации 
сельского поселения Лыхма от 11 августа 2011 года № 36»;

5) от 23 декабря  2013 года № 135 «О внесении изменений в постановление администрации 
сельского поселения Лыхма от 11 августа 2011 года № 36»;

6) от 24 марта 2014 года № 23 «О внесении изменений в административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального 
жилищного фонда по договорам социального найма в сельском поселении Лыхма»;

7) от 28 апреля 2014 года № 44 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципально-
го жилищного фонда по договорам социального найма в сельском поселении Лыхма»;

8) от 06 июня 2016 года № 68 «О внесении изменений в постановление администрации 
сельского поселения Лыхма от 11 августа 2011 года № 36»;

9) от 20 июля  2016 года № 99 «О внесении изменений в постановление администрации 
сельского поселения Лыхма от 11 августа 2011 года № 36»;

10) от 26 сентября 2018 года № 70 «О внесении изменений в приложение                                  к 
постановлению администрации сельского поселения Лыхма от 11 августа 2011 года № 36»;

11) от 26 февраля 2019 года № 5 «О внесении изменений в приложение                                    к 
постановлению администрации сельского поселения Лыхма от 11 августа 2011 года № 36»;

12) от 22 апреля  2021 года № 25 «О внесении изменений в приложение                                к 
постановлению администрации сельского поселения Лыхма от 11 августа 2011 года № 36»;

13) от 02 февраля  2022 года № 5 «О внесении изменений в приложение                               к 
постановлению администрации сельского поселения Лыхма от 11 августа 2011 года № 36.

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник сельского 
поселения Лыхма».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы муниципаль-

ного образования, заведующего сектором муниципального хозяйства администрации сельско-
го поселения Лыхма.

Глава сельского поселения Лыхма                                                                  Н.В. Бызова
 

ПРИЛОЖЕНИЕ
 к постановлению администрации

сельского поселения Лыхма
от 26 июля 2022 года № 51 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 
на территории сельского послания Лыхма

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставле-
ние жилого помещения по договору социального найма» разработан в целях повышения ка-
чества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий 
по обеспечению проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малои-
мущих граждан жилыми помещениями в муниципальном образовании сельского поселения 
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отношения возникающие на основании Конституции Россий-
ской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, 
Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального 
закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги яв-
ляются физические             лица - малоимущие и другие 
категории граждан, определенные федеральным законом, 
указом Президента Российской Федерации или законом субъ-
екта Российской Федерации, поставленные на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях (далее – Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 насто-
ящего Административного регламента, могут представлять 
лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее 
– представитель). 

Требования к порядку информирования 
о предоставлении 

муниципальной услуги.

1.4. Информирование о порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в ад-
министрации сельского поселения Лыхма (далее – Уполно-
моченный орган) или многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг (далее 
– многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункци-
ональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации:

- в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/)               (далее – ЕПГУ); 

- на официальном сайте Уполномоченного органа (https://
aдмЛыхма.рф /);

5) посредством размещения информации на информаци-
онных стендах Уполномоченного органа или многофункцио-
нального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касаю-
щимся: 

- способов подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги; 

- адресов Уполномоченного органа и многофункциональ-
ных центров, обращение в которые необходимо для предо-
ставления муниципальной услуги; 

- справочной информации о работе Уполномоченного ор-
гана (структурных подразделений Уполномоченного органа); 

- документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги; 

- по вопросам предоставления услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги; 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования дей-
ствий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими 
решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по теле-
фону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник 
многофункционального центра, осуществляющий консульти-
рование, подробно и в вежливой (корректной) форме инфор-
мирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании органа, в который позвонил Заяви-
тель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) 
и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно будет получить необходимую ин-
формацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного време-
ни, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе 

осуществлять информирование, выходящее за рамки стан-
дартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое ре-
шение.

Продолжительность информирования по телефону не 
должна превышать 10 минут. Информирование осуществля-
ется в соответствии с графиком приема граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Упол-
номоченного органа, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет 
гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. 
настоящего Административного регламента в порядке, уста-
новленном Федеральным законом от 2 мая            2006 года 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информацион-
ной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», утвержденным постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 24 октября 
2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том числе без исполь-

зования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, ре-
гистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на 
стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в многофункцио-
нальном центре размещается следующая справочная инфор-
мация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного 
органа и их структурных подразделений, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, а также многофунк-
циональных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений Упол-
номоченного органа, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформа-
тора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и 
(или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети 
«Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размеща-
ются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления муниципальной услуги, в том числе Адми-
нистративный регламент, которые по требованию заявителя 
предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в поме-
щении многофункционального центра осуществляется в со-
ответствии с соглашением, заключенным между многофунк-
циональным центром и Уполномоченным органом с учетом 
требований к информированию, установленных Администра-
тивным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и о результатах предо-
ставления муниципальной услуги может быть получена зая-
вителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а 
также в соответствующем структурном подразделении Упол-
номоченного органа при обращении заявителя лично, по те-
лефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление жилого поме-
щения по договору социального найма».

Наименование органа государственной власти, органа 
местного

самоуправления (организации), предоставляющего муни-
ципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномочен-
ным органом.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполно-
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моченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения 

сведений из Единого государственного реестра записей актов 
гражданского состояния о рождении, о заключении брака; 
получения сведений из Единого государственного реестра 
юридических лиц, в случае подачи заявления представителем 
(юридическим лицом); получения сведений из Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей, в 
случае подачи заявления представителем (индивидуальным 
предпринимателем).

2.3.2. Министерством внутренних дел Российской Федера-
ции в части получения сведений, подтверждающих действи-
тельность паспорта Российской Федерации и место житель-
ства.

2.3.3. Пенсионным Фондом Российской Федерации в ча-
сти проверки соответствия фамильно-именной группы, даты 
рождения, СНИЛС.

2.3.4. Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии в части получения сведений из Еди-
ного государственного реестра недвижимости на имеющиеся 
объекты недвижимости.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполно-
моченному органу запрещается требовать от заявителя осу-
ществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:

2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по 
форме, согласно Приложению 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту.

2.5.2 Проект Договора социального найма жилого помеще-
ния, согласно Приложению 5 к настоящему Административ-
ному регламенту.

2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги по форме, согласно Приложению 3 к настоящему Ад-
министративному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги, срок прио-
становления предоставления муниципальной услуги, срок 
выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги

2.6. Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со 
дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 
органе, направляет заявителю способом указанном в заявле-
нии один из результатов, указанных в пункте 2.5 Администра-
тивного регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их рек-
визитов и источников официального опубликования), в фе-
деральной государственной информационной системе «Фе-
деральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, 
необходимых в соответствии с нормативными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления

2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель пред-
ставляет:

2.9.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
по форме, согласно Приложению 4 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ фор-
мирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости до-
полнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих спосо-
бов направления результата предоставления муниципальной 
услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на 
ЕПГУ;

- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатан-
ного экземпляра электронного документа в Уполномоченном 
органе, многофункциональном центре.

2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, 
представителя. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ све-
дения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя, проверяются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ све-
дения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации 
из состава соответствующих данных указанной учетной за-
писи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия.

В случае если документ, подтверждающий полномочия зая-
вителя выдано юридическим лицом – должен быть подписан 
усиленной квалификационной электронной подписью упол-
номоченного лица, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия зая-
вителя выдано индивидуальным предпринимателем – должен 

быть подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия за-
явителя выдано нотариусом – должен быть подписан усилен-
ной квалификационной электронной подписью нотариуса, в 
иных случаях – подписанный простой электронной подпи-
сью.

2.9.3. Документы, удостоверяющие личность членов семьи, 
достигших 14 летнего возраста.

2.9.4. Документы, подтверждающие родство: свидетель-
ство о рождении, свидетельство о заключении брака, справ-
ка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, 
свидетельства о государственной регистрации актов граж-
данского состояния, выданные компетентными органами 
иностранного государства и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об 
усыновлении, выданные органами записи актов гражданско-
го состояния или консульскими учреждениями Российской 
Федерации - при их наличии, копия вступившего в законную 
силу решения соответствующего суда о признании граждани-
на членом семьи заявителя – при наличии такого решения). 
Свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их 
наличии).

2.9.5. Договор найма жилого помещения - в случае, если за-
явитель или члены семьи заявителя являются нанимателями 
жилого помещения жилого фонда социального использова-
ния по договору найма, заключенного с организацией.

2.9.6. Правоустанавливающие документы на жилое поме-
щение – в случае, если право заявителя или членов семьи за-
явителя на жилое помещение не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости.

2.9.7. Обязательство от заявителя и всех совершеннолетних 
членов семьи об освобождении жилого помещения, предо-
ставленного по договору социального найма – в случае, если 
планируется освободить занимаемое жилое помещение после 
предоставления нового жилого помещения.

2.9.8. Медицинское заключение, подтверждающее наличие 
тяжелой формы хронического заболевания – в случае, если 
заявитель страдает тяжелой формой хронического заболева-
ния или проживает в квартире, занятой несколькими семьями, 
если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой 
формой хронического заболевания.

2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в 
пункте 2.9 настоящего Административного регламента, на-
правляются (подаются) в Уполномоченный орган в электрон-
ной форме путем заполнения формы запроса через личный 
кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, 
необходимых в соответствии с нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услу-
ги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государствен-

ных или муниципальных услуг

2.11. Перечень документов и сведений, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
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распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг в случае 
обращения:

2.11.1. Сведения из Единого государственного реестра за-
писей актов гражданского состояния о рождении, о заключе-
нии брака;

2.11.2. Проверка соответствия фамильно-именной группы, 
даты рождения, пола и СНИЛС;

2.11.3. Сведения, подтверждающие действительность па-
спорта гражданина Российской Федерации;

2.11.4. Сведения, подтверждающие место жительства, све-
дениями из Единого государственного реестра недвижимости 
об объектах недвижимости; сведениями из Единого государ-
ственного реестра юридических лиц;

2.11.5. Сведения из Единого государственного реестра ин-
дивидуальных предпринимателей.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги запреща-
ется требовать от заявителя:

2.12.1. Представления документов и информации или осу-
ществления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги.

2.12.2. Представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа-Ю-
гры, муниципальными правовыми актами муниципального 
образования сельского поселения Лыхма находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, 
государственных органов, органов местного самоуправления 
и (или) подведомственных государственным органам и орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением доку-
ментов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ).

2.12.3. Представления документов и информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (при-

знаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) должностного лица Уполномоченного органа, 
служащего, работника многофункционального центра, ра-
ботника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов,необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, являются:

2.13.1. Запрос о предоставлении услуги подан в орган госу-
дарственной власти, орган местного самоуправления или ор-
ганизацию, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги.

2.13.2. Неполное заполнение обязательных полей в форме 
запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправиль-
ное).

2.13.3. Представление неполного комплекта документов.
2.13.4. Представленные документы утратили силу на мо-

мент обращения за услугой (документ, удостоверяющий лич-
ность; документ, удостоверяющий полномочия представите-
ля Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом).

2.13.5. Представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации.

2.13.6. Подача заявления о предоставлении услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги, в электрон-
ной форме с нарушением установленных требований.

2.13.7. Представленные в электронной форме документы 
содержат повреждения, наличие которых не позволяет в пол-
ном объеме использовать информацию и сведения, содержа-
щиеся в документах для предоставления услуги.

2.13.8. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
представлять интересы заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении услуги яв-
ляются:

2.14.1. Документы (сведения), представленные заявителем, 

противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия.

2.14.2. Представленными документами и сведениями не 
подтверждается право гражданина в предоставлении жилого 
помещения.

2.15 Оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги законодательством Российской Федера-
ции не предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предостав-
ления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государствен-
ной пошлины или иной оплаты, взимаемой 

за предоставление муниципальной услуги

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию 

о методке расчета размера такой платы

2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предостав-
ления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

в электронной форме

2.20. Срок регистрации заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном 
органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного 
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регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего 
за днем поступления заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, на-
правляет Заявителю либо его представителю решение об от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложе-
нии  2 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.21. Местоположение административных зданий, в кото-
рых осуществляется прием заявлений и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача результатов предоставления муниципальной услу-
ги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зре-
ния пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоян-
ки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявите-
лей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств ин-
валидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест 
(но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами  I, II групп, а так-
же инвалидами  III группы в порядке, установленном Прави-
тельством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявите-
лей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, 
вход в здание и помещения, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, так-
тильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инва-
лидов, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа дол-
жен быть оборудован информационной табличкой (выве-
ской), содержащей информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологиче-
ским правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, оснащаются:

- противопожарной системой и средствами пожаротуше-
ния;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной си-
туации;

- средствами оказания первой медицинской помощи;

- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической на-
грузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном 
стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-
правлений, с выделением наиболее важных мест полужир-
ным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, 
столами (стойками), бланками заявлений, письменными при-
надлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности
- ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием доку-

ментов, должно быть оборудовано персональным компьюте-
ром с возможностью доступа к необходимым информацион-
ным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются:

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зда-
нию, помещению), в котором предоставляется государствен-
ная (муниципальная) услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по террито-
рии, на которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстрой-
ства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-
ного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тек-
стовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются муниципальная ус-
луги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими государственных и муниципальных 
услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной 

услуги

2.22. Основными показателями доступности предоставле-
ния муниципальной услуги являются:

- наличие полной и понятной информации о порядке, сро-
ках и ходе предоставления муниципальной услуги в инфор-
мационно-телекоммуникационных сетях общего пользования 
(в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой инфор-
мации;

- возможность получения заявителем уведомлений о предо-
ставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

- возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий.

2.23. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются:

- своевременность предоставления муниципальной услуги 
в соответствии со стандартом ее предоставления, установлен-
ным настоящим Административным регламентом;

- минимально возможное количество взаимодействий граж-
данина с должностными лицами, участвующими в предостав-
лении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) от-
ношение к заявителям;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных 
лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муни-
ципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесе-
ны решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 
требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах, особенности предо-
ставления муниципальной услуги по экстерриториально-

му принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

2.24. Предоставление муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу осуществляется в части обеспечения 
возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получе-
ния результата муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре.

2.25. Заявителям обеспечивается возможность представле-
ния заявления и прилагаемых документов в форме электрон-
ных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизует-
ся на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в 
ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги с использованием интерактивной формы в элек-
тронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной 
услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленны-
ми электронными образами документов, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный 
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При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении му-

ниципальной услуги считается подписанным простой элек-
тронной подписью заявителя, представителя, уполномочен-
ного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, ука-
занные в пункте 2.5 настоящего Административного регла-
мента, направляются заявителю, представителю в личный 
кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью уполномоченного должностного лица Уполномоченного 
органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ ре-
зультат предоставления муниципальной услуги также может 
быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофунк-
циональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 
настоящего Административного регламента.

2.26. Электронные документы представляются в следую-
щих форматах:

а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержани-

ем, не включающим формулы (за исключением документов, 
указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержани-

ем, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения (за исключением документов, указанных в под-
пункте «в» настоящего пункта), а также документов с графи-
ческим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (ис-
пользование копий не допускается), которое осуществляется 
с сохранением ориентации оригинала документа в разреше-
нии 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих 
режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и(или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображе-
ния);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при на-
личии в документе

цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а 

именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество 

листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по ча-

стям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 
обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержа-
щимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, 
xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 

документа.
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электрон-

ной форме

Исчерпывающий перечень административных 
процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

- проверка документов и регистрация заявления;
- получение сведений посредством Федеральной государ-

ственной информационной системы «Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия»                 (далее 
– СМЭВ);

- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения;
- выдача результата;
- внесение результата муниципальной услуги в реестр юри-

дически значимых записей.

Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги услуг 

в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги;

- формирование заявления;
-прием и регистрация Уполномоченным органом заявления 

и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной ус-
луги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
- осуществление оценки качества предоставления муници-

пальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и дей-

ствий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 
(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего.

Порядок осуществления административных процедур 
(действий) 

в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством за-

полнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необ-
ходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявле-
ния осуществляется после заполнения заявителем каждого 
из полей электронной формы заявления. При выявлении не-
корректно заполненного поля электронной формы заявления 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сооб-
щения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и 

иных документов, указанных в пунктах 2.9 – 2.12 настояще-
го Административного регламента, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии элек-
тронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заяв-
ления значений в любой момент по желанию пользователя, в 
том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до на-
чала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 
размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее подан-
ным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 
месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 
1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в слу-
чае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в 
следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уве-
домления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для 
должностного лица Уполномоченного органа, ответственного 
за прием и регистрацию заявления                  (далее – ответ-
ственное должностное лицо), в государственной информаци-
онной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные 

образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 насто-

ящего Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления му-
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ниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа:

- в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица Уполномоченного органа, на-
правленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содер-
жание электронного документа, который заявитель получает 
при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявле-
ния и о результате предоставления муниципальной услуги 
производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авто-
ризации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и начале процедуры предоставления муници-
пальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ный отказ в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности полу-
чить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной ус-
луги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услу-
ги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражда-
нами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предо-
ставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответству-
ющими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке граж-
данами эффективности деятельности руководителей терри-
ториальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их реги-
ональных отделений) с учетом качества предоставления го-
сударственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответству-

ющими руководителями своих должностных обязанностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления 

жалобы на решения, действия или бездействие Уполномо-
ченного органа, должностного лица Уполномоченного органа 
либо муниципального служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установлен-
ном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государствен-
ной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель 
вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с 
приложением документов, указанных в пункте 2.9. настояще-
го Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении 
опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Адми-
нистративного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах осуществляется в следующем порядке:

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в 
документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган 
с заявлением о необходимости исправления опечаток и оши-
бок, в котором содержится указание на их описание.

3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, 
указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего под-
раздела, рассматривает необходимость внесения соответству-
ющих изменений в документы, являющиеся результатом пре-
доставления муниципальной услуги.

3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение 
опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен пре-
вышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, 
указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего под-
раздела.

IV. Формы контроля за исполнением администра-
тивного регламента Порядок осуществления текущего 

контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
настоящего Административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 

постоянно основе должностными лицами Администрации 
(Уполномоченного органа), уполномоченными на осущест-
вление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специа-
листов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения про-
верок:

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги;

- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании го-
довых планов работы Уполномоченного органа, утверждае-
мых руководителем Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услу-
ги;

- соблюдение положений настоящего Административного 
регламента;

- правильность и обоснованность принятого решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок яв-
ляются:

- получение от государственных органов, органов местного 
самоуправления информации о предполагаемых или выявлен-
ных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Ханты-Мансийско-
го автономного округа - Югры и нормативных правовых актов 
муниципального образования сельского поселения Лыхма;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения за-
конодательства, в том числе на качество предоставления му-
ниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выяв-
ления нарушений положений настоящего Административно-
го регламента, нормативных правовых актов Ханты-Мансий-
ского автономного округа-Югры и нормативных правовых 
актов муниципального образования сельского поселения 
Лыхма осуществляется привлечение виновных лиц к ответ-
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Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за пра-

вильность и своевременность принятия решения о предостав-
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право 
осуществлять контроль за предоставлением муниципальной 
услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения ад-
министративных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют пра-
во:

- направлять замечания и предложения по улучшению до-
ступности и качества предоставления муниципальной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений 
настоящего Административного регламента.

4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принима-
ют меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 
причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и пред-
ложений граждан, их объединений и организаций доводится 
до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, должност-
ных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении муници-
пальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее 
– жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, котрым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (пред-
ставитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме 
на бумажном носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия 
(бездействие) должностного лица, руководителя структур-
ного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководи-
теля Уполномоченного органа;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (без-

действие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа;

- к руководителю многофункционального центра – на реше-
ния и действия (бездействие) работника многофункциональ-
ного центра; 

- к учредителю многофункционального центра – на реше-
ние и действия (бездействие) многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, 
у учредителя многофункционального центра определяются 
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке пода-
чи и рассмотрения жалобы, в том числе с использовани-
ем Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается на информационных стендах в местах предо-
ставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по те-
лефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирую-
щих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования ре-
шений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его долж-
ностных лиц регулируется:

- Федеральным законом № 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации 

от 20 ноября 2012 года             № 1198 «О федеральной го-
сударственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением администрации сельского поселения 
Лыхма от 20 декабря 2012 года № 89 «О Порядке подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов администрации сельского поселения Лыхма, предо-
ставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, 
муниципальных служащих».

VI. Особенности выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных 

услуг

Исчерпывающий перечень административных проце-
дур (действий) при предоставлении муниципальной услу-

ги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
- информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципаль-
ной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальном центре;

- выдачу заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих муни-
ципальных услуг;

-иные процедуры и действия, предусмотренные Федераль-
ным законом № 210- ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-
на № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункцио-
нальные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными 
центрами осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информа-
ции, а также путем размещения информации на официальных 
сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный 
центр лично, по телефону, посредством почтовых отправле-
ний, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального 
центра подробно информирует заявителей по интересующим 
их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время пре-
доставления консультации – не более 15 минут, время ожи-
дания в очереди в секторе информирования для получения 
информации о муниципальных услугах не может превышать 
15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании организации, фамилии, имени, отче-
стве и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 
консультирование при обращении заявителя по телефону ра-
ботник многофункционального центра осуществляет не бо-
лее 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более про-
должительное время, работник многофункционального цен-
тра, осуществляющий индивидуальное устное консультиро-
вание по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направ-
ляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заяви-

телей ответ направляется в письменном виде в срок не позд-
нее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 
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форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональ-
ный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги указания о выдаче результатов оказания услу-
ги через многофункциональный центр, Уполномоченный ор-
ган передает документы в многофункциональный центр для 
последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенным соглашениям о взаимодействии за-
ключенным между Уполномоченным органом и многофунк-
циональным центром в порядке, утвержденном Постановле-
нием Правительства РФ от 27 сентября 2011 года № 797.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких 
документов в многофункциональный центр определяются со-
глашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном Постановлением Правительства РФ от 27 сен-
тября 2011 года № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
результатом муниципальной услуги, в порядке очередности 
при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предва-
рительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя на основании доку-
мента, удостоверяющего личность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации;

- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 
обращения представителя заявителя);

- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
- распечатывает результат предоставления муниципальной 

услуги в виде экземпляра электронного документа на бумаж-
ном носителе и заверяет его с использованием печати много-
функционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – печати 
с изображением Государственного герба Российской Федера-
ции);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации случаях – печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации);

- выдает документы заявителю, при необходимости запра-
шивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе 
для оценки качества предоставленных услуг многофункцио-
нальным центром.

                               ______________

 

Приложение 1 
к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения 

 по договору социального найма»  
на территории сельского послания Лыхма 

 
 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации  
или органа местного самоуправления) 

 
 

Кому _________________________________ 
                                                                                                                         (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________ 
______________________________________ 

                                                                                                                          (телефон и адрес электронной почты) 
 

 
РЕШЕНИЕ 

о предоставлении жилого помещения 
 

Дата ___________                                                                                             № ______ 
 
 
По результатам рассмотрения заявления от __________ № __________ и 

приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 57 Жилищного кодекса 
Российской Федерации принято решение предоставить жилое помещение: 

________________________________________________________________________ 
(ФИО заявителя) 

и совместно проживающим с ним членам семьи: 
1. 
2. 
3. 
4. 

Сведения о жилом помещении 
Вид жилого помещения  
Адрес  
Количество комнат  
Общая площадь  
Жилая площадь  
 
_____________________________                  ___________           __________ 
(должность сотрудника Уполномоченного органа,                       (подпись)      (расшифровка подписи) 
принявшего решение)  

 
«__» _______________ 20__ г. 
 
М.П. 

___________ 
 

 

Приложение 2 
к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения 

 по договору социального найма»  
на территории сельского послания Лыхма 
 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги 

________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации  

или органа местного самоуправления) 
 

Кому _________________________________ 
                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________ 
______________________________________ 

                                                                                                                           (телефон и адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 
 

Дата ____________                                                                                          № ______ 
 
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и 

приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской 
Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги, по следующим основаниям: 

 
№ пункта 

административного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в соответствии с 

единым стандартом 

Разъяснение причин 
отказа в предоставлении 

услуги 
 Запрос о предоставлении услуги 

подан в орган государственной 
власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит 
предоставление услуги 

Указываются основания такого 
вывода 

 Неполное заполнение обязательных 
полей в форме запроса о 
предоставлении услуги 

Указываются основания такого 
вывода 

 Представление неполного комплекта 
документов 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
непредставленных заявителем 

 Представленные документы утратили 
силу на момент обращения за услугой 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

 Представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской 
Федерации 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки и 
исправления 

 Заявление подано лицом, не 
имеющим полномочий представлять 
интересы заявителя 

 

 

 

Приложение 2 
к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения 

 по договору социального найма»  
на территории сельского послания Лыхма 
 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги 

________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации  

или органа местного самоуправления) 
 

Кому _________________________________ 
                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________ 
______________________________________ 

                                                                                                                           (телефон и адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 
 

Дата ____________                                                                                          № ______ 
 
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и 

приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской 
Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги, по следующим основаниям: 

 
№ пункта 

административного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в соответствии с 

единым стандартом 

Разъяснение причин 
отказа в предоставлении 

услуги 
 Запрос о предоставлении услуги 

подан в орган государственной 
власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит 
предоставление услуги 

Указываются основания такого 
вывода 

 Неполное заполнение обязательных 
полей в форме запроса о 
предоставлении услуги 

Указываются основания такого 
вывода 

 Представление неполного комплекта 
документов 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
непредставленных заявителем 

 Представленные документы утратили 
силу на момент обращения за услугой 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

 Представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской 
Федерации 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки и 
исправления 

 Заявление подано лицом, не 
имеющим полномочий представлять 
интересы заявителя 

 

 

 

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. Данный отказ может 
быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный 
орган, а также в судебном порядке. 

 
 

___________________________________            ___________         _____________________ 
(должность сотрудника Уполномоченного органа,                          (подпись)           (расшифровка подписи) 

принявшего решение)  
 
«__» _______________ 20__ г. 
 
М.П. 
 

___________ 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Приложение 3 
к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения 

 по договору социального найма»  
на территории сельского послания Лыхма 

 
 
 
 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации  

или органа местного самоуправления) 
 

Кому _________________________________ 
                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________ 
______________________________________ 

                                                                                                                            (телефон и адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги  

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 
 

Дата ____________                                                                                                    № ___ 
 

 
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и 

приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской 
Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги, по следующим основаниям: 

 
 

№ пункта 
административного 

регламента 

Наименование основания  
для отказа в соответствии   

с единым стандартом 

Разъяснение  
причин отказа в 

предоставлении услуги 
 Документы (сведения), представленные 

заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия 

Указываются основания такого 
вывода 

 Отсутствие у членов семьи места 
жительства на территории субъекта 
Российской Федерации 

Указываются основания такого 
вывода 

 Представленными документами и 
сведениями не подтверждается право 
гражданина на предоставление жилого 
помещения 

Указываются основания такого 
вывода 

 Отсутствие законных оснований для 
предоставления жилого помещения по 
договору социального найма в соответствии 
с Жилищным кодексом Российской 
Федерации 

Указываются основания такого 
вывода 

 
Разъяснение причин отказа: _______________________________________________ 
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Приложение 3 
к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения 

 по договору социального найма»  
на территории сельского послания Лыхма 

 
 
 
 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации  

или органа местного самоуправления) 
 

Кому _________________________________ 
                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________ 
______________________________________ 

                                                                                                                            (телефон и адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги  

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 
 

Дата ____________                                                                                                    № ___ 
 

 
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и 

приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской 
Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги, по следующим основаниям: 

 
 

№ пункта 
административного 

регламента 

Наименование основания  
для отказа в соответствии   

с единым стандартом 

Разъяснение  
причин отказа в 

предоставлении услуги 
 Документы (сведения), представленные 

заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия 

Указываются основания такого 
вывода 

 Отсутствие у членов семьи места 
жительства на территории субъекта 
Российской Федерации 

Указываются основания такого 
вывода 

 Представленными документами и 
сведениями не подтверждается право 
гражданина на предоставление жилого 
помещения 

Указываются основания такого 
вывода 

 Отсутствие законных оснований для 
предоставления жилого помещения по 
договору социального найма в соответствии 
с Жилищным кодексом Российской 
Федерации 

Указываются основания такого 
вывода 

 
Разъяснение причин отказа: _______________________________________________ 

 

Дополнительно информируем: ____________________________________________ 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
 

____________________________________                ___________            __________ 
(должность сотрудника Уполномоченного органа,                                  (подпись)              (расшифровка подписи) 

принявшего решение)  
 
«__» _______________ 20__ г. 
 
М.П. 

__________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Приложение 4 
к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения 

 по договору социального найма»  
на территории сельского послания Лыхма 
 
 
 
 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги) 
 
 

Заявление о предоставлении жилого помещения  
по договору социального найма 

 
1. Заявитель 
________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
 
Телефон (мобильный): 
________________________________________________________________________ 
Адрес электронной почты: 
________________________________________________________________________ 
Документ, удостоверяющий личность заявителя: 
наименование:___________________________________________________________ 
серия, номер________________________ дата выдачи: _________________________ 
кем выдан: ______________________________________________________________ 
код подразделения: ______________________________________________________ 
Адрес регистрации по месту жительства: 
________________________________________________________________________ 
2. Представитель заявителя: 
________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 
наименование:__________________________________________________________ 
серия, номер_____________________________ дата выдачи: ____________________ 
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
________________________________________________________________________ 

3. Проживаю один                                Проживаю совместно с членами семьи  

4. Состою в браке        
 
Супруг: 
______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность супруга: 
наименование:__________________________________________________________ 
серия, номер_________________________ дата выдачи: ______________________ 
кем выдан: ____________________________________________________________ 
код подразделения: ____________________________________________________ 

 

5. Проживаю с родителями (родителями супруга) ФИО родителя 
_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование: ________________________________________________________ 
серия, номер_____________________________ дата выдачи: _________________ 
кем выдан: ____________________________________________________________ 

6. Имеются дети    
ФИО ребенка (до 14 лет) 
______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Номер актовой записи о рождении__________________ дата___________________ 
место регистрации _____________________________________________________ 
 
ФИО ребенка (старше 14 лет) 
______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Номер актовой записи о рождении_________________________________________ 
дата_____________________________ 
место регистрации_______________________________________________________ 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование: ________________________________________________________ 
серия, номер_____________________________ дата выдачи: _________________ 
кем выдан:____________________________________________________________ 
7. Имеются иные родственники, проживающие совместно 
ФИО родственника (до 14 лет)___________________________________________ 

                                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Номер актовой записи о рождении________________________________________ 
дата___________________________________________________________________ 
место регистрации _____________________________________________________ 
Степень родства ________________________________________________________ 
ФИО родственника (старше 14 лет) ________________________________________ 
                                                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Степень родства________________________________________________________ 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование: 

____________________________________________________________ 
серия, номер______________________________ дата выдачи: _______________ 
кем выдан:____________________________________________________________ 
 
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.  
 
Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных 

согласно Федеральному закону от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных». 

 
 

___________ 
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Договор социального найма жилого помещения 
 

____________                                                                                                   __________ 
 
________________________, действующий от имени собственника жилого 

помещения ________________________на основании ________________________, 
именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и 
гражданин(ка)____________________________________,_____________________________
________________, именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на 
основании решения о предоставлении жилого помещения от ____________                           
№ ____________ заключили настоящий договор о нижеследующем. 

 
I. Предмет договора 

 
1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и 

пользование изолированное жилое помещение, находящееся в ____________ 
собственности, состоящее из ____________ комнат(ы) в ____________ общей площадью 
____________ кв. метров, в том числе жилой ____________ кв. метров, по адресу: 
____________ для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление за плату 
коммунальных услуг: ____________. 

2.Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического 
состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, 
указана в техническом паспорте жилого помещения. 

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены 
семьи: 

1. ____________________________________________________________________ 
2. ____________________________________________________________________ 
3. ____________________________________________________________________ 

 
II. Обязанности сторон 

 
4. Наниматель обязан: 
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня 

подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в 
котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение 
предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен 
содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального 
найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого 
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основании решения о предоставлении жилого помещения от ____________                           
№ ____________ заключили настоящий договор о нижеследующем. 

 
I. Предмет договора 

 
1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и 

пользование изолированное жилое помещение, находящееся в ____________ 
собственности, состоящее из ____________ комнат(ы) в ____________ общей площадью 
____________ кв. метров, в том числе жилой ____________ кв. метров, по адресу: 
____________ для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление за плату 
коммунальных услуг: ____________. 

2.Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического 
состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, 
указана в техническом паспорте жилого помещения. 

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены 
семьи: 

1. ____________________________________________________________________ 
2. ____________________________________________________________________ 
3. ____________________________________________________________________ 

 
II. Обязанности сторон 

 
4. Наниматель обязан: 
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня 

подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в 
котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение 
предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен 
содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального 
найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого 

II. Обязанности сторон

4. Наниматель обязан:
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышаю-

щий 10 дней со дня подписания настоящего договора, при-
годное для проживания жилое помещение, в котором прове-
ден текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое 
помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуа-
тацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату 
составления акта, реквизиты и стороны договора социального 
найма, по которому передается жилое помещение, сведения 
об исправности жилого помещения, а также санитарно-тех-
нического и иного оборудования, находящегося в нем на мо-
мент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, 
сведения о пригодности жилого помещения для проживания, 
подписи сторон, составивших акт);

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;
в) использовать жилое помещение в соответствии с его на-

значением;
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, 

санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в 
нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неис-
правностей жилого помещения или санитарно-технического 
и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно при-
нимать возможные меры к их устранению и в случае необхо-
димости сообщать о них Наймодателю или в соответствую-
щую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее 
имущество в многоквартирном доме, объекты благоустрой-
ства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого по-
мещения. К текущему ремонту занимаемого жилого помеще-
ния, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся сле-
дующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, 
окраска  полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с 
внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и 
дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного 
оборудования (электропроводки, холодного и горячего водо-
снабжения, теплоснабжения, газоснабжения). Если выпол-
нение указанных работ вызвано неисправностью отдельных 
конструктивных элементов общего имущества в многоквар-
тирном доме или оборудования в нем либо связано с произ-
водством капитального ремонта дома, то они производятся за 
счет Наймодателя организацией, предложенной им;

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения без получения соответствующего согла-
сования, предусмотренного жилищным законодательством 
Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить в установлен-
ном порядке плату за жилое помещение и коммунальные ус-
луги по утвержденным в соответствии с законодательством 
Российской Федерации ценам и тарифам. В случае невнесе-
ния в установленный срок платы за жилое помещение и (или) 
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коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю 
пени в размере, установленном Жилищным кодексом Россий-
ской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты 
причитающихся платежей;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, уста-
новленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на 
время проведения капитального ремонта или реконструкции 
дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструк-
ция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), 
в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвеча-
ющее санитарным и техническим требованиям;

к) при расторжении настоящего договора освободить в 
установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправ-
ном состоянии жилое помещение, санитарно- техническое и 
иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость 
не произведенного Нанимателем и входящего в его обязан-
ности ремонта жилого помещения, санитарно-технического 
и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести 
его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за 
жилое помещение и коммунальные услуги;

л) допускать в заранее согласованное сторонами насто-
ящего договора время в занимаемое жилое помещение ра-
ботников Наймодателя или уполномоченных им лиц, пред-
ставителей органов государственного надзора и контроля 
для осмотра технического и санитарного состояния жилого 
помещения, санитарно-технического и иного оборудования, 
находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонт-
ных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации 
аварий - в любое время;

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и 
условий, дающих право пользования жилым помещением по 
договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со 
дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным 
кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

5. Наймодатель обязан:
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня 

подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц 
и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, 
отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитар-
но-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ре-
монте общего имущества в многоквартирном доме, в котором 
находится сданное по договору социального найма жилое по-
мещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймо-

дателем обязанностей по своевременному проведению капи-
тального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего 
имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического 
и иного оборудования,  находящегося в жилом помещении, 
Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьше-
ния платы за жилое помещение, либо возмещения своих рас-
ходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) 
общего имущества в многоквартирном доме, либо возмеще-
ния убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или 
неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, 

предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федера-
ции, на время проведения капитального ремонта или рекон-
струкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут 
быть произведены без выселения Нанимателя) жилое поме-
щение маневренного фонда, отвечающее санитарным и тех-
ническим требованиям. Переселение Нанимателя и членов 
его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обрат-
но (по окончании капитального ремонта или реконструкции) 
осуществляется за счет средств Наймодателя;

д) информировать Нанимателя о проведении капитального 
ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней 
до начала работ;

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, са-
нитарно-технического и иного оборудования, находящегося в 
нем, к эксплуатации в зимних условиях;

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмо-
тренных в настоящем договоре коммунальных услуг надле-
жащего качества;

з) контролировать качество предоставляемых жилищ-
но-коммунальных услуг; 

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на со-
держание, ремонт жилья,наем жилых помещений, тарифов 
на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка 
расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услу-
ги информировать об этом Нанимателя;

к) производить или поручать уполномоченному лицу про-
ведение перерасчета платы за жилое помещение и комму-
нальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ 
ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышаю-
щими установленную продолжительность;

л) принять в установленные сроки жилое помещение у На-
нимателя по акту сдачи жилого помещения после расторже-
ния настоящего договора;

м) нести иные обязанности, предусмотренные законода-
тельством Российской Федерации.

III. Права сторон

6. Наниматель вправе:
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного 

дома;
б) вселить в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных 
лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных 
жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять 
обмен или замену занимаемого жилого помещения. На все-
ление к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, 
согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требу-
ется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном от-
сутствии его и членов его семьи;

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения 
капитального ремонта жилого помещения, надлежащего уча-
стия в содержании общего имущества в многоквартирном 
доме, а также предоставления предусмотренных настоящим 
договором коммунальных услуг надлежащего качества;

д) требовать с письменного согласия проживающих со-
вместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установлен-

ных законодательством Российской Федерации, изменения 
настоящего договора;

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с пись-
менного согласия проживающих совместно с Нанимателем 
членов семьи;

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым по-
мещением, предусмотренные Жилищным кодексом Россий-
ской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с 
ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, 
вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены 
семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по 
обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:
а) требовать своевременного внесения платы за жилое по-

мещение и коммунальные услуги; 
б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согла-

сованное сторонами настоящего договора время своих работ-
ников или уполномоченных лиц для осмотра технического и 
санитарного состояния жилого помещения, санитарно-техни-
ческого и иного оборудования, находящегося в нем, для вы-
полнения необходимых ремонтных работ, в случае расторже-
ния договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое 
помещение граждан в качестве проживающих совместно с 
ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая 
площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена се-
мьи станет меньше учетной нормы.

IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения 
договора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут 
по соглашению сторон в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое ме-
сто жительства настоящий договор считается расторгнутым 
со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может 
быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по 
назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нани-
мателем или другими гражданами, за действия которых он 
отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов 
соседей, которое делает невозможным совместное прожива-
ние в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и 
(или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном 
порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным ко-
дексом Российской Федерации.

V. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по 
настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотрен-



29 ию
ля 2022 №

24 (252) 
12

ном законодательством Российской Федерации.
14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из 

которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

 

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает 
невозможным совместное проживание в одном жилом помещении; 

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные 
услуги в течение более 6 месяцев. 

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, 
предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации. 

 
V. Прочие условия 

 
13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, 

разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у 

Наймодателя, другой - у Нанимателя. 
 
 
 

Наймодатель                                                                                        Наниматель 
__________                                                                                   ______________ 
(подпись)                                                                                             (подпись) 
М.П.                                                                                                                        

 
  
 
 
 
 

___________ 

 
Сведения об электронной 

подписи 

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЫХМА
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – 
ЮГРА

 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЛЫХМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 июля 2022 года                                                                № 52

О внесении изменения в Положение об Общественном 
совете сельского поселения Лыхма по вопросам защи-
ты и обеспечения прав граждан при предоставлении 

жилищно-коммунальных услуг и оказанию содействия 
уполномоченным органам в осуществлении контроля за 
выполнением организациями коммунального комплекса 

своих обязательств, утвержденное постановлением ад-
министрации сельского поселения Лыхма  от 25 декабря  

2013 года № 150

 П о с т а н о в л я ю:
 1. Внести в Положение об Общественном совете сель-

ского поселения Лыхма по вопросам защиты и обеспечения 
прав граждан при предоставлении жилищно-коммунальных 
услуг и оказанию содействия уполномоченным органам в 
осуществлении контроля за выполнением организациями 
коммунального комплекса своих обязательств, утвержденное 
постановлением администрации сельского поселения Лыхма                       
от 25 декабря 2013 года № 150 «Об Общественном совете 
сельского поселения Лыхма по вопросам защиты и обеспече-
ния прав граждан при предоставлении                              жи-
лищно-коммунальных услуг» изменение, изложив пункт 5.1 
раздела 5 «Порядок формирования Общественного совета» в 
следующей редакции:

 «5.1. Общественный совет формируется из числа жителей, 
руководителей и представителей организаций любой формы 

собственности, осуществляющих деятельность на террито-
рии сельского поселения.».

 2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене 
«Официальный вестник сельского поселения Лыхма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его офи-
циального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на 
заместителя главы муниципального образования, заведующе-
го сектором муниципального хозяйства администрации сель-
ского поселения Лыхма.

Глава сельского поселения Лыхма                            Н.В. Бызова 

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЫХМА
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – 
ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЛЫХМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 июля 2022 года                                                                 № 53

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение 

адреса объекту адресации, изменение и аннулирование 
такого адреса» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», распоряжением Прави-
тельства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 
08 октября 2021 года № 566-рп «О мерах по увеличению доли 
массовых социально значимых услуг, доступных в электрон-
ном виде в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», 
постановлением администрации сельского поселения Лых-
ма от 19 ноября 2010 года № 55 «О Порядке разработки и 
утверждения административных регламентов предоставле-
ния муниципальных услуг»,  п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адре-
сации, изменение и аннулирование такого адреса» согласно 
приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу постановления администра-
ции сельского поселения Лыхма:

2.1. от 25 августа 2014 года № 75 «Об утверждении админи-
стративного регламента предоставления муниципальной ус-
луги по присвоению объекту адресации адреса, аннулирова-
нию его адреса на территории муниципального образования 
сельское поселение Лыхма»;

2.2. от 28 июля 2015 года № 77 «О внесении изменений в 
постановление администрации сельского поселения Лыхма 
от 25 августа 2014 года № 75»;

2.3. от 20 июля  2016 года № 100 «О внесении изменений 
в постановление администрации сельского поселения Лыхма 
от 25 августа 2014 года № 75»;

2.4. от 06 июня  2016 года № 65 «О внесении изменений 
в постановление администрации сельского поселения Лыхма 
от 25 августа 2014 года № 75»;

2.5. от 14 июня  2016 года № 76 «О внесении изменений 
в постановление администрации сельского поселения Лыхма 
от 25 августа 2014 года № 75»;

2.6. от 13 сентября 2018 года № 58 «О внесении изменений 
в постановление администрации сельского поселения Лыхма 
от 25 августа 2014 года № 75»;

2.7. от 26 февраля 2019 года № 4 «О внесении изменений в 
приложение к постановлению администрации сельского по-
селения Лыхма от 25 августа 2014 года № 75»;

2.8. от 12 октября 2020 года № 62 «О внесении изменений 
в приложение к постановлению администрации сельского по-
селения Лыхма от 25 августа 2014                  года № 75»;

2.9. от 22 апреля 2021 года № 23 «О внесении изменений в 
приложение к постановлению администрации сельского по-
селения Лыхма от 25 августа 2014                 года № 75»;

2.10. от 02 февраля 2022 года № 9 «О внесении изменений 
в приложение к постановлению администрации сельского по-
селения Лыхма от 25 августа 2014                   года № 75».

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене 
«Официальный вестник сельского поселения Лыхма».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его офи-
циального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на 
заместителя главы муниципального образования, заведующе-
го сектором муниципального хозяйства администрации сель-
ского поселения Лыхма.

Глава сельского поселения Лыхма                      Н.В. Бызова          

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

сельского поселения Лыхма
от 26 июля 2022 года № 53

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту адресации, изменение 
и аннулирование такого адреса» 

I. Общие положения

Предмет регулирования 

1.1 Настоящий Административный регламент предоставле-
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ния муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адре-
сации, изменение и аннулирование такого адреса» разработан 
в целях повышения качества и доступности предоставления, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлений полномо-
чий по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение 
адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого 
адреса» (далее - Услуга) администрацией сельского поселе-
ния Лыхма (далее – Уполномоченный орган).

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение Услуги являются лица, опре-
деленные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов, утвержденных постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 
1221 (далее соответственно – Правила, Заявитель): 

1) собственники объекта адресации;
2) лица, обладающим одним из следующих вещных прав на 

объект адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования.
3) представители Заявителя, действующие в силу полномо-

чий, основанных на оформленной в установленном законода-
тельством порядке доверенности;

4) представитель собственников помещений в многоквар-
тирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления 
решением общего собрания указанных собственников;

5) представитель членов садоводческого, огороднического 
и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, упол-
номоченный на подачу такого заявления решением общего 
собрания членов такого некоммерческого объединения;

6) кадастровый инженер, выполняющий на основании до-
кумента, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Феде-
рального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастро-
вой деятельности», кадастровые работы или комплексные 
кадастровые работы в отношении соответствующего объекта 
недвижимости, являющегося объектом адресации.

 
Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги 
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Упол-
номоченном органе или многофункциональном центре пре-
доставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- многофункциональный центр);

- место нахождения Уполномоченного органа: 628177, Тю-
менская область,               Ханты-Мансийский автономный 
округ – Югра, Белоярский район, п. Лыхма,                       ул. 
ЛПУ, дом 92/1.

- МФЦ находится по адресу: 628162, Тюменская область, 
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Белоярский, 
1-й микрорайон, дом 15/1, первый этаж;

2) по телефону Уполномоченного органа 8 (34670) 48-711 

или многофункционального центра: 
- телефон для справок: 8 (34670) 22-500
- телефон Центра телефонного обслуживания (консульти-

рование по вопросам предоставления муниципальной услуги) 
8-800-101-0001 (звонок с городского телефона бесплатный);

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи:

- адрес электронной почты Уполномоченного органа: 
admsosnovka@mail.ru;

- адрес электронной почты МФЦ: mfc@admbel.ru;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме 

информации:
- на портале федеральной информационной адресной си-

стемы в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» (https://fias.nalog.ru/) (далее - портал ФИАС);

- в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);

- на региональном портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций), (далее - региональный портал); 

- на официальном сайте Уполномоченного органа и (или) 
многофункционального центра в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет» (далее – официальные 
сайты) (https:// http://admlyhma.ru/), (https://mfc.admhmao.ru/
mfcportal/quality.htm);

5) посредством размещения информации на информаци-
онных стендах Уполномоченного органа или многофункцио-
нального центра.

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касаю-
щимся:

- способов подачи заявления о предоставлении Услуги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональ-

ных центров, обращение в которые необходимо для предо-
ставления Услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного ор-
гана; 

- документов, необходимых для предоставления Услуги;
- порядка и сроков предоставления Услуги;
 -порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявле-

ния о предоставлении Услуги и о результатах ее предостав-
ления;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления Услуги 
(включая информирование о документах, необходимых для 
предоставления таких услуг);

 - порядка досудебного (внесудебного) обжалования дей-
ствий (бездействия) должностных лиц Уполномоченного ор-
гана, работников многофункционального центра и принимае-
мых ими при предоставлении Услуги решений.

Получение информации по вопросам предоставления Услу-
ги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления Услуги, осуществляется бесплатно.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по теле-
фону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник 
многофункционального центра, осуществляющий консульти-
рование, подробно и в вежливой (корректной) форме инфор-
мирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-

мации о наименовании органа, в который позвонил Заяви-
тель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно будет получить необходимую ин-
формацию позднее.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени 
должностное лицо Уполномоченного органа, работник мно-
гофункционального центра предлагает Заявителю изложить 
обращение в письменной форме.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осу-
ществлять информирование, выходящее за рамки стандарт-
ных процедур и условий предоставления Услуги, и влияющее 
прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не 
должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графи-
ком приема граждан.

1.6. По письменному обращению должностное лицо Упол-
номоченного органа, ответственное за предоставление Услу-
ги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину 
сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3 настоящего 
Административного регламента, в порядке, установленном 
Федеральным законом от              02 мая 2006 года № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации».

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информацион-
ной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», утвержденным постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 24 октября 
2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения За-
явителем каких-либо требований, в том числе без исполь-
зования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего внимание платы, ре-
гистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление 
им персональных данных.

1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на 
стендах в местах предоставления Услуги и в многофункцио-
нальном центре размещается следующая справочная инфор-
мация:

- место нахождения и график работы Уполномоченного ор-
гана, ответственных за предоставление муниципальной услу-
ги, а также многофункционального центра;

- справочные телефоны Уполномоченного органа, ответ-
ственных за предоставление Услуги, в том числе номер теле-
фона-автоинформатора (при наличии);

Адрес официального сайта, а также электронной почты и 
(или) формы обратной связи Уполномоченного органа в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размеща-
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порядок предоставления Услуги, в том числе копия Админи-
стративного регламента ее предоставления, утвержденного в 
установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» порядке, которые по требованию за-
явителя предоставляются ему для ознакомления.

1.10. Размещение информации о порядке предоставления 
Услуги на информационных стендах в помещении много-
функционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным 
центром и Уполномоченным органом в соответствии с тре-
бованиями, установленными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 года  № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления», с учетом требований к инфор-
мированию, установленных настоящим Административным 
регламентом.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предо-
ставлении Услуги и о результатах ее предоставления может 
быть получена Заявителем с учетом требований, установлен-
ных пунктом 39 Правил, а также в формате автоматических 
статусов в личном кабинете на ЕПГУ, в Уполномоченном ор-
гане при обращении Заявителя лично, по телефону, посред-
ством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса»

Наименование органа местного самоуправления, пре-
доставляющего муниципальную услугу

 
2.2. Услуга предоставляется Уполномоченным органом в 

лице администрации сельского поселения Лыхма. 
2.3. При предоставлении Услуги Уполномоченный орган 

взаимодействует с:
- оператором федеральной информационной адресной си-

стемы (далее - Оператор ФИАС);
- федеральным органом исполнительной власти, уполно-

моченным Правительством Российской Федерации на предо-
ставление сведений, содержащихся в Едином государствен-
ном реестре недвижимости, или действующим на основании 
решения указанного органа подведомственным ему феде-
ральным государственным бюджетным учреждением;

- органами государственной власти, органами местного са-
моуправления и подведомственными государственным орга-
нам или органам местного самоуправления организациями, в 
распоряжении которых находятся документы (их копии, све-
дения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил.

В предоставлении Услуги принимают участие структурные 

подразделения Уполномоченного органа (многофункциональ-
ные центры при наличии соответствующего соглашения о 
взаимодействии).

При предоставлении Услуги Уполномоченный орган взаи-
модействует с Федеральной налоговой службой по вопросу 
получения выписки из Единого государственного реестра 
юридических лиц и Единого государственного реестра инди-
видуальных предпринимателей.

2.4. При предоставлении Услуги Уполномоченному орга-
ну запрещается требовать от Заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для получения 
Услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления Услуги.

Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

2.5. Результатом предоставления Услуги является:
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа о 

присвоении адреса объекту адресации;
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа 

об аннулировании адреса объекта адресации (допускается 
объединение с решением о присвоении адреса объекту адре-
сации);

выдача (направление) решения Уполномоченного органа об 
отказе присвоении объекту адресации или аннулировании его 
адреса.

2.5.1. Решение о присвоении адреса объекту адресации 
принимается с учетом требований к его составу, установлен-
ных пунктом 22 Правил. 

Рекомендуемый образец формы решения о присвоении 
адреса объекту адресации приведен в Приложении 1 к насто-
ящему Административному регламенту.

2.5.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации 
принимается с учетом требований к его составу, установлен-
ных пунктом 23 Правил.

Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании 
адреса объекта адресации приведен в Приложении 2 к настоя-
щему Административному регламенту.

Окончательным результатом предоставления Услуги явля-
ется внесение сведений в государственный адресный реестр, 
подтвержденное соответствующей выпиской из государ-
ственного адресного реестра, оформляемой по форме соглас-
но приложению 2 к приказу Министерства финансов Россий-
ской Федерации от 14 сентября 2020 года  № 193н «О порядке, 
способах и формах предоставления сведений, содержащихся 
в государственном адресном реестре, органам государствен-
ной власти, органам местного самоуправления, физическим 
и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения 
доступа к федеральной информационной адресной системе».

2.5.3. Решение об отказе в присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса принимается по фор-
ме, установленной приложением 2 к приказу Министерства 
финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 
146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объек-
ту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения 

об отказе в присвоении объекту адресации адреса или анну-
лировании его адреса». Справочно форма данного решения 
приведена в                     Приложении 3 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса может приниматься в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица с использованием федеральной информацион-
ной адресной системы.

Срок предоставления муниципальной услуги выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок, отведенный Уполномоченному органу для при-
нятия решения о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а 
также внесения соответствующих сведений об адресе объек-
та адресации в государственный адресный реестр установлен 
пунктом 37 Правил и не должен превышать 10 рабочих дней 
со дня поступления заявления о предоставлении Услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставления муниципальной услуги

 2.7. Предоставление Услуги осуществляется в соответ-
ствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской;
- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О 

кадастровой деятельности»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ);

- Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 443-
ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о 
внесении изменений в Федеральный закон «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных»;

- Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 
19 ноября 2014 года                № 1221 «Об утверждении правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 
22 мая 2015 года                № 492 «О составе сведений об адре-
сах, размещаемых в государственном адресном реестре, по-
рядке межведомственного информационного взаимодействия 
при ведении государственного адресного реестра, о внесении 
изменений и признании утратившими силу некоторых актов 
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Правительства Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 

30 сентября 2004 года                № 506 «Об утверждении Поло-
жения о Федеральной налоговой службе»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 
16 мая 2011 года                № 373 «О разработке и утвержде-
нии административных регламентов осуществления государ-
ственного контроля (надзора) и административных регламен-
тов предоставления государственных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 
29 апреля 2014 года                № 384 «Об определении феде-
рального органа исполнительной власти, осуществляющего 
нормативно-правовое регулирование в области отношений, 
возникающих в связи с ведением государственного адресного 
реестра, эксплуатацией федеральной информационной адрес-
ной системы и использованием содержащихся в государствен-
ном адресном реестре сведений об адресах, а также оператора 
федеральной информационной адресной системы»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации 
от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заяв-
ления о присвоении объекту адресации адреса или аннули-
ровании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации 
от 5 ноября 2015 года   № 171н «Об утверждении Перечня 
элементов планировочной структуры, элементов улично-до-
рожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий 
(сооружений), помещений, используемых в качестве рекви-
зитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресо-
образующих элементов»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации 
от 31 марта 2016 года   № 37н «Об утверждении Порядка ве-
дения государственного адресного реестра»;

- решением Совета депутатов сельского поселения Лыхма 
от 26 декабря 2011 года  № 37 «Об утверждении Перечня ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления органами местного самоуправления сельско-
го поселения Лыхма муниципальных услуг и предоставляют-
ся организациями, участвующими в предоставлении муници-
пальных услуг, и установлении Порядка определения размера 
платы за их оказание»;

- постановлением администрации сельского поселения 
Лыхма от 19 ноября 2010 года № 55 «О Порядке разработки 
и утверждения административных регламентов предоставле-
ния муниципальных услуг»; 

постановлением администрации сельского поселения Лых-
ма от 20 декабря 2012 года № 89 «О Порядке подачи и рассмо-
трения жалоб на решения и действия (бездействие) органов 
администрации сельского поселения Лыхма, предоставляю-
щих муниципальные услуги, их должностных лиц, муници-
пальных служащих»;

постановлением администрации сельского поселения Лых-
ма от  20  июля 2016 года № 93 «Об утверждении Перечня 
муниципальных услуг сельского поселения Лыхма, предо-
ставляемых в муниципальном автономном учреждении Бело-
ярского района «Многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в Белоярском 
районе».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, 
необходимых в соответствии с нормативными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
предоставлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их предоставления

2.8. Предоставление Услуги осуществляется на основании 
заполненного и подписанного Заявителем заявление.

Форма заявления установлена приложением №1 приказу 
Министерства финансов Российского Федерации от 11 де-
кабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления 
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адреса-
ции адреса или аннулировании его адреса». Справочно форма 
данного заявления приведена в Приложении 4 к настоящему 
Административному регламенту.

2.9. В случае, если собственниками объекта адресации яв-
ляются несколько лиц, заявление подписывается и подается 
всеми собственниками совместно либо их уполномоченным 
представителям.

При представлении заявления представителем Заявителя к 
такому заявлению прилагается доверенность, выданная пред-
ставителю Заявителя, оформленная в порядке, предусмотрен-
ном законодательством Российской Федерации.

При предоставлении заявления представителем Заявителя 
в форме электронного документа к такому заявлению при-
лагается надлежащим образом оформленная доверенность в 
форме электронного документа, подписанного лицом, выдав-
шим (подписавшим) доверенность, с использованием усилен-
ной квалифицированной электронной подписи (в случае, если 
представитель Заявителя действует на основании доверенно-
сти).

При предоставлении заявления от имени собственников 
помещений в многоквартирном доме представитель таких 
собственников, уполномоченный на подачу такого заявления 
принятым в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке решением общего собрания указанных 
собственников, также прилагает к заявлению соответствую-
щее решение.

При предоставлении заявления от имени членов садовод-
ческого или огороднического некоммерческого товарищества 
представитель такого товарищества, уполномоченный на по-
дачу такого заявления принятым решением общего собрания 
членов такого товарищества, также прилагает к заявлению 
соответствующее решение.

2.10. При представлении заявления кадастровым инже-
нером к такому заявлению прилагается копия документа, 
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального 
закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой дея-
тельности», на основании которого осуществляется выполне-
ние кадастровых работ или комплексных кадастровых работ 
в отношении соответствующего объекта недвижимости, явля-
ющегося объектом адресации.

2.11. Заявление представляется в форме:

- документа на бумажном носителе посредством почтового 
отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;

 - документа на бумажном носителе при личном обращении 
в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;

- электронного документа с использованием портала 
ФИАС;

- электронного документа с использованием ЕПГУ;
- электронного документа с использованием регионального 

портала.
2.12. Заявление представляется в Уполномоченный орган 

или многофункциональный центр по месту нахождения объ-
екта адресации.

Заявление в форме документа на бумажном носителе под-
писывается Заявителем.

Заявление в форме электронного документа подписывается 
электронной подписью, вид которой определяется в соответ-
ствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ.

2.13. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, 
регионального портала или портала ФИАС формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерак-
тивной формы, которая может также включать в себя опро-
сную форму для определения индивидуального набора доку-
ментов и сведений, обязательных для предоставления Услуги 
(далее - интерактивная форма), без необходимости дополни-
тельной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.14. В случае представления заявления при личном обра-
щении Заявителя или представителя Заявителя предъявляется 
документ, удостоверяющий соответственно личность Заяви-
теля или представителя Заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от 
имени юридического лица, предъявляет документ, удостове-
ряющий его личность, а представитель юридического лица 
предъявляет также документ, подтверждающий его полно-
мочия действовать от имени этого юридического лица, или 
копию этого документа, заверенную подписью руководителя 
этого юридического лица.

В случае направления в электронной форме заявления 
представителем Заявителя, действующим от имени юридиче-
ского лица, документ, подтверждающий полномочия Заявите-
ля на представление интересов юридического лица, должен 
быть подписан усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного лица юридического лица.

В случае направления в электронной форме заявления 
представителем Заявителя, действующим от имени индиви-
дуального предприниматель, документ, подтверждающий 
полномочия Заявителя на представление интересов индиви-
дуального предпринимателя, должен быть подписан усилен-
ной квалифицированной электронной подписью индивиду-
ального предпринимателя.

В случае направления в электронной форме заявления 
представителем Заявителя, документ, подтверждающий пол-
номочия представителя на представление интересов Заявите-
ля, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса. В 
иных случаях представления заявления в электронной форме 
- подписанный простой электронной подписью.

2.15. Предоставление Услуги осуществляется на основании 
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а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 

документы на объект (объекты) адресации (в случае присвое-
ния адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе 
строительство которых не завершено, в соответствии с Гра-
достроительным кодексом Российской Федерации, для строи-
тельства которых получение разрешения на строительство не 
требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверя-
ющие документы на земельный участок, на котором располо-
жены указанное здание (строение), сооружение);

б) выписки из Единого государственного реестра недви-
жимости об объектах недвижимости, следствием преобразо-
вания которых является образование одного и более объекта 
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 
с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при 
присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за ис-
ключением случаев, если в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации для строительства или 
реконструкции здания (строения), сооружения получение 
разрешения на строительство не требуется) и (или) при нали-
чии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом 
плане или кадастровой карте соответствующей территории (в 
случае присвоения земельному участку адреса);

д) выписка из Единого государственного реестра недви-
жимости об объекте недвижимости, являющемся объектом 
адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, 
поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жи-
лого помещения в нежилое помещение или нежилого поме-
щения в жилое помещение (в случае присвоения помещению 
адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие 
его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) 
перепланировке помещения, приводящих к образованию од-
ного и более новых объектов адресации (в случае преобразо-
вания объектов недвижимости (помещений) с образованием 
одного и более новых объектов адресации);

з) выписка из Единого государственного реестра недви-
жимости об объекте недвижимости, который снят с государ-
ственного кадастрового учета, являющемся объектом адре-
сации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по 
основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил);

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном 
реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту 
недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае 
аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, 
указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил).

2.16. Документы, получаемые специалистом Уполномо-
ченного органа, ответственным за предоставление Услуги, с 
использованием межведомственного информационного взаи-
модействия:

- выписка из Единого государственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя 
на земельный участок, на котором расположен объект адре-
сации;

- выписка из Единого государственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здания, 
сооружения, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся на земельном участке;

 - кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта неза-
вершенного строительства, помещения;

 - кадастровая выписка о земельном участке;
- градостроительный план земельного участка (в случае 

присвоения адреса строящимся/реконструируемым объектам 
адресации);

 - разрешение на строительство объекта адресации (в слу-
чае присвоения адреса строящимся объектам адресации);

 - разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в 
случае присвоения адреса строящимся объектам адресации);

 - кадастровая выписка об объекте недвижимости, который 
снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адреса-
ции);

 - решение Уполномоченного органа о переводе жилого по-
мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, 
изменения и аннулирования такого адреса вследствие его пе-
ревода из жилого помещения в нежилое помещение или не-
жилого помещения в жилое помещение) (в случае, если ранее 
решение о переводе жилого помещения в нежилое помеще-
ние или нежилого помещения в жилое помещение принято);

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) пе-
репланировке помещения, приводящих к образованию одного 
и более новых объектов адресации (в случае преобразования 
объектов недвижимости (помещений) с образованием одного 
и более новых объектов адресации);

- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следстви-
ем преобразования которых является образование одного и 
более объекта адресации (в случае преобразования объектов 
недвижимости с образованием одного и более новых объек-
тов адресации).

2.17. Заявители (представители Заявителя) при подаче за-
явления вправе приложить к нему документы, указанные в 
подпунктах «а», «в», «г», «е» и «ж» пункта 2.15 настоящего 
Административного регламента, если такие документы не на-
ходятся в распоряжении Уполномоченного органа, органа го-
сударственной власти, органа местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций.

2.18. В бумажном виде форма заявления может быть полу-
чена Заявителем непосредственно в Уполномоченном органе, 
а также по обращению Заявителя выслана на адрес его элек-
тронной почты.

2.19. При подаче заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов в Уполномоченный орган Заявитель предъявляет оригина-
лы документов для сверки.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ све-
дения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указан-
ной учетной записи и могут быть проверены путем направле-
ния запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необ-
ходимых в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги, которые на-
ходятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг

2.20. Документы, указанные в подпунктах «б», «д», «з» и 
«и» пункта 2.15 настоящего Административного регламен-
та, представляются федеральным органом исполнительной 
власти, уполномоченным Правительством Российской Феде-
рации на предоставление сведений, содержащихся в Едином 
государственном реестре недвижимости, или действующим 
на основании решения указанного органа подведомственным 
ему федеральным государственным бюджетным учрежде-
нием в порядке межведомственного информационного взаи-
модействия по запросу Уполномоченного органа.

Уполномоченный орган запрашивает документы, указан-
ные в пункте 2.15 настоящего Административного регламен-
та, в органах государственной власти, органах местного само-
управления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациях, в рас-
поряжении которых находятся указанные документы (их ко-
пии, сведения, содержащиеся в них), в том числе посредством 
направления в процессе регистрации заявления автоматиче-
ски сформированных запросов в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ све-
дения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются автоматически при подтверж-
дении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием СМЭВ.

2.21. При предоставлении Услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

1) предоставления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлени-
ем Услуги;

2) представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации или муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении Уполномоченного органа, госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении Услуги, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года  
№ 210-ФЗ;

3) представления документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, за ис-
ключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, ка-
сающихся предоставления Услуги, после первоначальной по-
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дачи заявления о предоставлении Услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги 

и документах, поданных Заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;

 - истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предо-
ставлении Услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (при-
знаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-
ствия) должностного лица Уполномоченного органа, работ-
ника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Услу-
ги, либо в предоставлении Услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя Уполномоченного органа, руково-
дителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния Услуги, либо руководителя организации, предусмотрен-
ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также прино-
сятся извинения за доставленные неудобства;

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.22. В приеме к рассмотрению документов, необходимых 
для предоставления Услуги, может быть отказано в случае, 
если с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента.

Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению 
документов, необходимых для предоставления Услуги, явля-
ются:

- документы поданы в орган, неуполномоченный на предо-
ставление Услуги;

- представление неполного комплекта документов;
- представленные документы утратили силу на момент об-

ращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность, 
документ, удостоверяющий полномочия представителя зая-
вителя, в случае обращения за предоставлением Услуги ука-
занным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправ-
ления текста, не заверенные в порядке, установленном зако-
нодательством Российской Федерации;

- представленные в электронной форме документы содер-
жат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 
в документах для предоставления Услуги;

- подача заявления о предоставлении Услуги и документов, 
необходимых для предоставления Услуги в электронной фор-
ме, произведена с нарушением установленных требований;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от 06 апреля             2011 года № 63-ФЗ «Об электрон-
ной подписи» условий признания действительности усилен-

ной квалифицированной электронной подписи;
- неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе 

в интерактивной форме на ЕПГУ;
- наличие противоречивых сведений в запросе и приложен-

ных к нему документах.
Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, приведена в приложении 5 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.23. Оснований для приостановления предоставления Ус-
луги законодательством Российской Федерации не предусмо-
трено.

Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являют-
ся случаи, поименованные в пункте 40 Правил:

- с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента;

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его 
адреса, и соответствующий документ не был представлен За-
явителем (представителем Заявителя) по собственной иници-
ативе;

- документы, обязанность по предоставлению которых для 
присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его 
адреса возложена на Заявителя (представителя Заявителя), 
выданы с нарушением порядка, установленного законода-
тельством Российской Федерации, или отсутствуют;

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту 
адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные 
в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил.

2.24. Перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги, определенный пунктом 2.23 настоящего 
Административного регламента, является исчерпывающим.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления Услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выда-

ваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении Услуги 

2.25. Услуги, необходимые и обязательные для предостав-
ления Услуги, отсутствуют:

Порядок, размер и основания взимания государствен-
ной пошлины или иной оплаты, взимаемой 

за предоставление муниципальной слуги

2.26. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания внимания платы за пре-
доставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы

2.27. Услуги, необходимые и обязательные для предостав-
ления Услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной 

услуги

2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления и при получении результата предоставления Услу-
ги в Уполномоченном органе или многофункциональном цен-
тре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме

2.29. Заявления подлежат регистрации в Уполномоченном 
органе не позднее рабочего дня, следующего за днем посту-
пления заявления в Уполномоченный орган.

В случае наличия оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, указанных в пункте 2.22 настоящего Административного 
регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего 
за днем поступления заявления документов, необходимых 
для предоставления Услуги, рабочего дня, направляет Зая-
вителю либо его представителю решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления Услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.30. Местоположение административных зданий, в кото-
рых осуществляется прием заявлений и документов, необхо-
димых для предоставления Услуги, а также выдача результа-
тов предоставления Услуги, должно обеспечивать удобство 
для граждан с точки зрения пешеходной доступности от оста-
новок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоян-
ки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявите-
лей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств ин-
валидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест 
(но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а так-
же инвалидами III группы в порядке, установленном Прави-
тельством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заяви-
телей, в том числе передвигающихся на инвалидных коля-
сках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
Услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными 
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чить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа дол-
жен быть оборудован информационной табличкой (выве-
ской), содержащей следующую информацию:

- наименование;
- место нахождения и адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам.

Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащают-
ся:

- противопожарной системой и средствами пожаротуше-
ния;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной си-
туации;

- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической на-
грузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном 
стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-
правлений, с выделением наиболее важных мест полужир-
ным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, 
столами (стойками), бланками заявлений, письменными при-
надлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием доку-

ментов должно быть оборудовано персональным компьюте-
ром с возможностью доступа к необходимым информацион-
ным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении Услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зда-

нию, помещению), в котором предоставляется Услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по террито-

рии, на которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и вы-
хода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстрой-
ства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-
ного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тек-
стовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-допуск собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляется Услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

2.31. Основными показателями доступности предоставле-
ния Услуги являются:

- наличие полной и понятной информации о порядке, сро-
ках и ходе предоставления Услуги в информационно-теле-
коммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 
сети «Интернет»), средствах массовой информации;

- возможность получения Заявителем уведомлений о пре-
доставлении Услуги с помощью ЕПГУ или регионального 
портала;

- возможность получения информации о ходе предостав-
ления Услуги, в том числе с использованием информацион-
но-коммуникационных технологий.

2.32. Основными показателями качества предоставления 
Услуги являются:

- своевременность предоставления Услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, определенным настоящим 
Административным регламентом;

- минимально возможное количество взаимодействий граж-
данина с должностными лицами, участвующими в предостав-
лении Услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) от-
ношение к Заявителям;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления Услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных 
лиц, многофункционального центра, его должностных лиц и 
работников, принимаемых (совершенных) при предоставле-
нии Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены ре-
шения об удовлетворении (частичном удовлетворении) тре-
бований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах, особенности 
предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме

2.33. Предоставление Услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности 
подачи заявлений и получения результата предоставления 
Услуги посредством ЕПГУ, регионального портала и портала 
ФИАС.

2.34. Заявителям обеспечивается возможность представле-
ния заявления и прилагаемых документов, а также получения 
результата предоставления Услуги в электронной форме (в 
форме электронных документов).

2.35. Электронные документы представляются в следую-
щих форматах:

а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержани-

ем, не включающим формулы (за исключением документов, 
указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержани-

ем, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения (за исключением документов, указанных в под-
пункте «в» настоящего пункта), а также документов с графи-
ческим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (ис-
пользование копий не допускается), которое осуществляется 
с сохранением ориентации оригинала документа в разреше-
нии 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих 
режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображе-
ния);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при на-
личии в документе цветных графических изображений либо 
цветного текста);

- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, 
а именно: графической подписи лица, печати, углового штам-
па бланка;

Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество 

листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по ча-

стям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 
обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержа-
щимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, 
xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 
документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выпол-
нения административных процедур в электронной форме
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Исчерпывающий перечень административных 
процедур

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

- установление личности Заявителя (представителя Заяви-
теля);

- регистрация заявления;
-  проверка комплектности документов, необходимых для 

предоставления Услуги;
- получение сведений посредством межведомственного 

электронного взаимодействия (далее - СМЭВ);
- рассмотрение документов для предоставления Услуги;
- принятие решения по результат оказания Услуги;
- внесение результата оказания Услуги в государственный 

адресный реестр, ведение которого осуществляется в элек-
троном виде;

- выдача результата оказания Услуги.

Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме

3.2. При предоставлении Услуги в электронной форме зая-
вителю обеспечивается возможность:

- получения информации о порядке и сроках предоставле-
ния Услуги;

формирования заявления в форме электронного документа 
с использованием интерактивных форм ЕПГУ, регионального 
портала и портала ФИАС, с приложением к нему документов, 
необходимых для предоставления Услуги, в электронной фор-
ме (в форме электронных документов);

- приема и регистрации Уполномоченным органом заявле-
ния и прилагаемых документов;

- получения Заявителем (представителем Заявителя) ре-
зультата предоставления Услуги в форме электронного доку-
мента;

- получения сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществления оценки качества предоставления Услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и дей-

ствий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 
(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме

3.3. Формирование заявления осуществляется посредством 
заполнения электронной формы заявления посредством 
ЕПГУ, регионального портала или портала ФИАС без необ-
ходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявле-
ния осуществляется после заполнения Заявителем каждого из 
полей электронной формы заявления.

При выявлении некорректно заполненного поля электрон-
ной формы заявления Заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электрон-
ной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пункте 2.15 настоящего Административного ре-
гламента, необходимых для предоставления Услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии элек-
тронной формы заявления и иных документов, указанных в 
пункте 2.15 настоящего Административного регламента, не-
обходимых для предоставления Услуги;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму за-
явления значений в любой момент по желанию Заявителя, в 
том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до на-
чала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, 
размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА (при 
заполнении формы заявления посредством ЕГПГУ);

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации;

е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным 
им ранее в течение не менее чем одного года, а также заявле-
ниям, частично сформированным в течение не менее чем 3 
месяца на момент формирования текущего заявления (черно-
викам заявлений) (при заполнении формы заявления посред-
ством ЕПГУ).

Сформированное и подписанное заявление и иные доку-
менты, необходимые для предоставления Услуги, направля-
ются в Уполномоченный орган в электронной форме.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, а в 
случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - 
в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления 
Услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о 
поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уве-
домления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услу-
ги обеспечивается возможность получения документа:

- в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица Уполномоченного органа, на-
правленного заявителю посредством ЕПГУ, регионального 
портала и портала ФИАС;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содер-
жание электронного документа, который Заявитель получает 
при личном обращении.

3.6. Оценка качества предоставления Услуги осуществляет-
ся в соответствии с Правилами оценки гражданами эффектив-
ности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структур-
ных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими ру-
ководителями своих должностных обязанностей, утвержден-
ными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12 декабря 2012 года  № 1284.

3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие Уполномо-
ченного органа, должностного лица Уполномоченного ор-
гана либо должностного лица Органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ 
и в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20 ноября 2012 года  № 1198 «О фе-
деральной государственной информационной системе, обе-
спечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжало-
вания решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах

3.8. В случае обнаружения Уполномоченным органом опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления Ус-
луги документов, орган, Уполномоченный на оказание услуги 
и издавший акт, вносит изменение в вышеуказанный доку-
мент.

В случае обнаружения Заявителем допущенных в выдан-
ных в результате предоставления Услуги документов опеча-
ток и ошибок Заявитель направляет в Уполномоченный орган 
письменное заявление в произвольной форме с указанием 
информации о вносимых изменениях, с обоснованием необ-
ходимости внесения таких изменений. К письменному заяв-
лению прилагаются документы, обосновывающие необходи-
мость вносимых изменений.

Заявление по внесению изменений в выданные в результате 
предоставления Услуги документы подлежит регистрации в 
день его поступления в Уполномоченный орган.

Уполномоченный орган осуществляет проверку поступив-
шего заявления на соответствие требованиям к содержанию 
заявления и направляет заявителю решение о внесении изме-
нений в выданные в результате предоставления Услуги до-
кументы либо решение об отказе внесения изменений в ука-
занные документы в срок, установленный законодательством 
Российской Федерации. 

IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
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тивных правовых актов, устанавливающих требования к пре-
доставлению Услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Уполномоченного органа или много-
функционального центра, уполномоченными на осуществле-
ние контроля за предоставлением Услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонднции, устная и письменная информация специ-
алистов и должностных лиц Уполномоченного органа или 
многофункционального центра. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения пла-
новых и внеплановых проверок: 

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
Услуги; 

- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) должностных лиц, специалистов. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Ус-
луги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании го-
довых планов работ Уполномоченного органа, утверждаемых 
постановлением Уполномоченного органа, не реже одного 
раза в два года.

При плановой проверке полноты и качества предоставле-
ния Услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления Услуги; 
- соблюдение положений настоящего Административного 

регламента; 
- правильность и обоснованность принятого решения об от-

казе в предоставлении Услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок явля-

ются:
- получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выяв-
ленных нарушениях нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению Услуги; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления 
Услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выяв-
ления нарушений положений настоящего Административно-
го регламента, нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению Услуги, осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за пра-

вильность и своевременность принятия решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) Услуги закрепляется 
в их должностных инструкциях (регламентах) в соответствии 
с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют пра-
во осуществлять контроль за предоставлением Услуги путем 
получения информации о ходе предоставления Услуги, в том 
числе о сроках завершения административных процедур 
(действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют пра-
во: 

- направлять замечания и предложения по улучшению до-
ступности и качества предоставления Услуги; 

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений 
настоящего Административного регламента. 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принима-
ют меры к устранению допущенных нарушений, устраняют 
причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и пред-
ложений граждан, их объединений и организаций доводится 
до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и (или) действий (бездействия) органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, должност-
ных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении Услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в 
досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (пред-
ставитель Заявителя) вправе обратиться с жалобой в письмен-
ной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия 
(бездействие) руководителя Уполномоченного органа, долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за пре-
доставление Услуги;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (без-
действие)  должностного лица, руководителя Уполномочен-
ного органа;

- к руководителю многофункционального центра - на реше-
ния и действия (бездействие) работника многофункциональ-
ного центра;

- к учредителю многофункционального центра - на реше-
ние и действия (бездействие) многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, 
у учредителя многофункционального центра определяются 
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке пода-
чи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается на информационных стендах в местах предо-
ставления Услуги, на официальном сайте Уполномоченного, 
ЕПГУ, региональном портале и портале ФИАС, а также пре-
доставляется в устной форме по телефону и (или) на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по 
адресу, указанному Заявителем (представителем Заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования ре-
шений и действий (бездействия) регулируется:

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации 

от 20 ноября 2012 года            № 1198 «О федеральной го-
сударственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением администрации сельского поселения 
Лыхма от 20 декабря 2012 года № 89 «О Порядке подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов администрации сельского поселения Лыхма, предо-
ставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, 
муниципальных служащих».

VI. Особенности выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных 

услуг

Исчерпывающий перечень административных проце-
дур (действий) при предоставлении муниципальной услу-

ги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование Заявителей о порядке предоставления 

Услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением Услуги, а также консультиро-
вание Заявителей о порядке предоставления Услуги в много-
функциональном центре;
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- прием заявлений и выдачу Заявителю результата пре-
доставления Услуги, в том числе на бумажном носителе, 
подтверждающем содержание электронных документов, на-
правленных в многофункциональный центр по результатам 
предоставления Услуги, а также выдачу документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, участвующих в предостав-
лении Услуги;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федераль-
ным законом                 № 210-ФЗ.

Информирование Заявителей

6.2. Информирование Заявителя осуществляется следую-
щими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информа-
ции, а также путем размещения информации на официальных 
сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;

б) при обращении Заявителя в многофункциональный 
центр лично, по телефону, посредством почтовых отправле-
ний, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального 
центра подробно информирует Заявителей по интересующим 
их вопросам в вежливой и корректной форме с использовани-
ем официально-делового стиля речи.

Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе инфор-
мирования для получения информации об Услуге не может 
превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании организации, фамилии, имени, отче-
стве и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 
консультирование при обращении Заявителя по телефону ра-
ботник многофункционального центра осуществляет не бо-
лее 10 минут.

При консультировании по письменным обращениям Заяви-
телей ответ направляется в письменном виде в срок не позд-
нее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональ-
ный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении указания о выдаче резуль-
татов оказания Услуги через многофункциональный центр 
Уполномоченный орган передает документы в многофунк-
циональный центр для последующей выдачи Заявителю 
(представителю Заявителя) способом, согласно заключенным 
соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполно-
моченным органом и многофункциональным центром.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом та-
ких документов в многофункциональный центр определя-

ются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в 
порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления».

6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являю-
щихся результатом предоставления Услуги, осуществляется 
в порядке очередности при получении номерного талона из 
терминала электронной очереди, соответствующего цели об-
ращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия:

- устанавливает личность Заявителя на основании доку-
мента, удостоверяющего личность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации;

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае 
обращения представителя Заявителя);

- определяет статус исполнения заявления;
- распечатывает результат предоставления Услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации случаях - печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации случаях - печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации);

- выдает документы Заявителю, при необходимости запра-
шивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;

- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе 
для оценки качества предоставленной муниципальной услуги 
многофункциональным центром.

                                           ______

 
 

Приложение 1  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
                                                                                    «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»  
 

(Рекомендуемый образец) 
 

Форма решения о присвоении адреса объекту адресации 
___________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 
федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 

значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 
соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 

_____________________________________________________________________________ 
(вид документа) 

от _____________ № ___________ 
 

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общи 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федерального закона от 28 декабря 2013 года № 443-ФЗ «О федеральной 
информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и анулирования 
адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от ноября 
2014 года № 1221, а также а соответствии с  
_____________________________________________________________________________   

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации – городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ   
и /или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 

федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 

соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Присвоить адрес__________________________________________________________ 
                            (присвоенный объекту адресации адрес) 

следующему объекту адресации ______________________________________________ 
                                                                                                       (вид и наименование, описание местонахождения объекта адресации, 
_____________________________________________________________________________ 

кадастровый номер объекта недвижимости, являющего объектом адресации (в случае присвоения адреса поставленному на 
государственный кадастровый учет объекту недвижимости), 

 
_____________________________________________________________________________ 

кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации (в случае образования 
объекта в результате преобразования существующего объекта или объектов), 

_____________________________________________________________________________ 
аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном 

реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации), 
_____________________________________________________________________________ 

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии) 
  

______________________________                                                        ___________________ 
                         (должность, Ф.И.О.)                                                                                                                                       (подпись) 
                                                                                                                                               М.П. 

 

 
 

Приложение 1  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
                                                                                    «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»  
 

(Рекомендуемый образец) 
 

Форма решения о присвоении адреса объекту адресации 
___________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 
федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 

значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 
соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 

_____________________________________________________________________________ 
(вид документа) 

от _____________ № ___________ 
 

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общи 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федерального закона от 28 декабря 2013 года № 443-ФЗ «О федеральной 
информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и анулирования 
адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от ноября 
2014 года № 1221, а также а соответствии с  
_____________________________________________________________________________   

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации – городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ   
и /или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 

федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 

соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Присвоить адрес__________________________________________________________ 
                            (присвоенный объекту адресации адрес) 

следующему объекту адресации ______________________________________________ 
                                                                                                       (вид и наименование, описание местонахождения объекта адресации, 
_____________________________________________________________________________ 

кадастровый номер объекта недвижимости, являющего объектом адресации (в случае присвоения адреса поставленному на 
государственный кадастровый учет объекту недвижимости), 

 
_____________________________________________________________________________ 

кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации (в случае образования 
объекта в результате преобразования существующего объекта или объектов), 

_____________________________________________________________________________ 
аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном 

реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации), 
_____________________________________________________________________________ 

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии) 
  

______________________________                                                        ___________________ 
                         (должность, Ф.И.О.)                                                                                                                                       (подпись) 
                                                                                                                                               М.П. 

 

2 
 

 

Приложение 2  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
                                                                                    «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»  
  

(Рекомендуемый образец) 
 

Форма решения об аннулировании адреса объекту адресации 
 

____________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 

федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 

соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 
_____________________________________________________________________________ 

(вид документа) 
от _____________ № ___________ 

 
На основании Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общи 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федерального закона от 28 декабря 2013 года № 443-ФЗ «О федеральной 
информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от ноября 
2014 года № 1221, а также а соответствии с  
_____________________________________________________________________________   

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации – городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ   
и /или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 

федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 

соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Аннулировать адрес__________________________________________________________ 
                            (аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса  

объекта адресации в государственном адресном реестре) 
объекта адресации _____________________________________________________________ 
                                                                                                       (вид и наименование объекта адресации, 
_____________________________________________________________________________ 

кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в 
связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 

являющегося объектом адресации), 
 

_____________________________________________________________________________ 
реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса 

объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса), 
_____________________________________________________________________________ 

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии) 
по причине____________________________________________________________________ 

(причина аннулирования адреса объекта адресации) 
______________________________                                                        ___________________ 
                         (должность, Ф.И.О.)                                                                                                                                       (подпись) 
                                                                                                                                               М.П. 
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Приложение 2  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
                                                                                    «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»  
  

(Рекомендуемый образец) 
 

Форма решения об аннулировании адреса объекту адресации 
 

____________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 

федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 

соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 
_____________________________________________________________________________ 

(вид документа) 
от _____________ № ___________ 

 
На основании Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общи 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федерального закона от 28 декабря 2013 года № 443-ФЗ «О федеральной 
информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от ноября 
2014 года № 1221, а также а соответствии с  
_____________________________________________________________________________   

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации – городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ   
и /или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 

федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 

соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Аннулировать адрес__________________________________________________________ 
                            (аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса  

объекта адресации в государственном адресном реестре) 
объекта адресации _____________________________________________________________ 
                                                                                                       (вид и наименование объекта адресации, 
_____________________________________________________________________________ 

кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в 
связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 

являющегося объектом адресации), 
 

_____________________________________________________________________________ 
реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса 

объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса), 
_____________________________________________________________________________ 

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии) 
по причине____________________________________________________________________ 

(причина аннулирования адреса объекта адресации) 
______________________________                                                        ___________________ 
                         (должность, Ф.И.О.)                                                                                                                                       (подпись) 
                                                                                                                                               М.П. 
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Приложение 3 
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
                                                                                    «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»  
 
 

Форма 
Решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса  

или аннулирования его адреса 
_____________________________ 

 
_____________________________ 

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя) 
 

________________________________________________ 
(регистрационный номер заявления о присвоении объекту 

 адресации адреса или аннулировании его адреса) 

 
Решение об отказе 

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 
 

от _____________ № ___________ 
 

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 
федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 

значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 
соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 

 
сообщает, что____________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдач документа, 
_____________________________________________________________________________ 

подтверждающего личность. Почтовый адрес- для физического лица; полное наименование е, ИНН, КПП (для российского 
юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица), 

_____________________________________________________________________________ 
почтовый адрес – для юридического лица) 

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от ноября 2014 года № 1221, 
отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту 
адресации_____________________________________________________________________ 
                                                                                                       (вид и наименование объекта адресации, описание  
____________________________________________________________________________________________________________________

_местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса, 
 
____________________________________________________________________________________________________________________

_адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса) 
в связи с ______________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(основание отказа) 
 
 
______________________________                                                        ___________________ 
                         (должность, Ф.И.О.)                                                                                                                                       (подпись) 
                                                                                                                                               М.П. 
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Приложение 4 
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
                                                                                    «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»  
Форма 

заявления о присвоении объекту адресации адреса  
или аннулировании его адреса 

Лист № Всего листов

Заявление принято
регистрационный номер

в количество листов заявления
количество прилагаемых документов ,
в том числе оригиналов , копий ,
количество листов
в оригиналах , копиях
ФИО должностного лица
подпись должностного лица

дата « »  г.

Земельный участок Сооружение Объект незавершенного
строительства

Здание Помещение

3.1

2

3.2

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Адрес объединяемого земельного участка1Кадастровый номер объединяемого
земельного участка1

(наименование органа местного самоуправления,

органа государственной власти субъекта Российской
Федерации — городов федерального значения или

органа местного самоуправления внутригородского
муниципального образования города федерального

значения, уполномоченного законом субъекта
Российской Федерации на присвоение объектам

адресации адресов)

Дополнительная информация:

Прошу в отношении объекта адресации:

Количество образуемых земельных
участков

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или

Присвоить адрес
В связи с:

Вид:

1

Количество образуемых земельных
участков

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Кадастровый номер земельного участ-
ка, раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

муниципальной собственности

Количество объединяемых земельных
участков

Заявление
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Приложение 4 
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
                                                                                    «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса»  
Форма 

заявления о присвоении объекту адресации адреса  
или аннулировании его адреса 

Лист № Всего листов

Заявление принято
регистрационный номер

в количество листов заявления
количество прилагаемых документов ,
в том числе оригиналов , копий ,
количество листов
в оригиналах , копиях
ФИО должностного лица
подпись должностного лица

дата « »  г.

Земельный участок Сооружение Объект незавершенного
строительства

Здание Помещение

3.1

2

3.2

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Адрес объединяемого земельного участка1Кадастровый номер объединяемого
земельного участка1

(наименование органа местного самоуправления,

органа государственной власти субъекта Российской
Федерации — городов федерального значения или

органа местного самоуправления внутригородского
муниципального образования города федерального

значения, уполномоченного законом субъекта
Российской Федерации на присвоение объектам

адресации адресов)

Дополнительная информация:

Прошу в отношении объекта адресации:

Количество образуемых земельных
участков

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или

Присвоить адрес
В связи с:

Вид:

1

Количество образуемых земельных
участков

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Кадастровый номер земельного участ-
ка, раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

муниципальной собственности

Количество объединяемых земельных
участков

Заявление
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Лист № Всего листов

Количество образуемых земельных
участков (за исключением земельного
участка, из которого осуществляется
выдел)
Кадастровый номер земельного участ- Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел
ка, из которого осуществляется выдел

Количество образуемых земельных Количество земельных участков, которые перераспределяются
участков

Кадастровый номер земельного участ- Адрес земельного участка, который перераспределяется2

ка, который перераспределяется2

Наименование объекта строительства
(реконструкции) в соответствии
с проектной документацией
Кадастровый номер земельного участ- Адрес земельного участка, на котором осуществляется
ка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
строительство (реконструкция)

Тип здания, сооружения, объекта
незавершенного строительства
Наименование объекта строительства
(реконструкции) (при наличии проект-
ной документации указывается в соот-
ветствии с проектной документацией)
Кадастровый номер земельного участ- Адрес земельного участка, на котором осуществляется
ка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
строительство (реконструкция)

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

Строительством, реконструкцией здания, сооружения

для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для
осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации,
в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
помещение
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Лист № Всего листов

Кадастровый номер здания, сооруженияАдрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Кадастровый номер помещения, раздел которогоАдрес помещения, раздел которого осуществляется
осуществляется

Дополнительная информация:

Количество объединяемых помещений
Кадастровый номер объединяемого Адрес объединяемого помещения4

помещения4

Дополнительная информация:

Количество образуемых помещений
Кадастровый номер здания, Адрес здания, сооружения
сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или)
перепланировки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании,
сооружении

(жилое (нежилое) помещение)3

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения
Назначение помещения Вид помещения3 Количество помещений3

Образование нежилого помещенияКоличество образуемых помещений

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

Количество образуемых помещенийОбразование жилого помещения
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Лист № Всего листов

Кадастровый номер здания, сооруженияАдрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Кадастровый номер помещения, раздел которогоАдрес помещения, раздел которого осуществляется
осуществляется

Дополнительная информация:

Количество объединяемых помещений
Кадастровый номер объединяемого Адрес объединяемого помещения4

помещения4

Дополнительная информация:

Количество образуемых помещений
Кадастровый номер здания, Адрес здания, сооружения
сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или)
перепланировки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании,
сооружении

(жилое (нежилое) помещение)3

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения
Назначение помещения Вид помещения3 Количество помещений3

Образование нежилого помещенияКоличество образуемых помещений

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

Количество образуемых помещенийОбразование жилого помещения
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Лист № Всего листов

Прекращением существования объекта адресации

В связи с:

ной структуры
Наименование элемента улично-дорож-
ной сети

Номер земельного участка
Тип и номер здания, сооружения или

городского округа или внутригородс-
кой территории (для городов федераль-

Наименование элемента планировоч-

ного в здании или сооружении
Тип и номер помещения в пределах

Наименование внутригородского

Наименование населенного пункта

Наименование поселения

Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны
Наименование субъекта Российской
Федерации
Наименование муниципального района,

в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ
«О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным

Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30, ст. 3597; 2009, № 52, ст. 6410; 2011, № 1, ст. 47;

ного значения) в составе субъекта
Российской Федерации

№ 49, ст. 7061; № 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 30, ст. 4083; официальный
интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

Тип и номер помещения, расположен-

Дополнительная информация:

квартиры (в отношении коммунальных
квартир)
Дополнительная информация:

Присвоением объекту адресации нового адреса

3.3

объекта незавершенного строительства

района городского округа
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Лист № Всего листов

Прекращением существования объекта адресации

В связи с:

ной структуры
Наименование элемента улично-дорож-
ной сети

Номер земельного участка
Тип и номер здания, сооружения или

городского округа или внутригородс-
кой территории (для городов федераль-

Наименование элемента планировоч-

ного в здании или сооружении
Тип и номер помещения в пределах

Наименование внутригородского

Наименование населенного пункта

Наименование поселения

Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны
Наименование субъекта Российской
Федерации
Наименование муниципального района,

в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ
«О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным

Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30, ст. 3597; 2009, № 52, ст. 6410; 2011, № 1, ст. 47;

ного значения) в составе субъекта
Российской Федерации

№ 49, ст. 7061; № 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 30, ст. 4083; официальный
интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

Тип и номер помещения, расположен-

Дополнительная информация:

квартиры (в отношении коммунальных
квартир)
Дополнительная информация:

Присвоением объекту адресации нового адреса

3.3

объекта незавершенного строительства

района городского округа
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Лист № Всего листов

« »

« » г.

Расписка получена:
Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично

и документов)
(для сообщения о получении заявления

(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлением
по адресу:
Не направлять

На адрес электронной почты
В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

4

5

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных
порталов государственных и муниципальных услуг

6

Почтовым отправлением по адресу:

Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе
в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре

право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

(при наличии):
почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты

юридического лица):

(инкорпорации) (для иностранного (для иностранного
(для иностранного юридического лица): юридического лица):

юридического лица):

страна регистрации дата регистрации номер регистрации

полное наименование:

Вещное право на объект адресации:

ИНН (для российского КПП (для российского юридического лица):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный
орган, орган местного самоуправления:

право собственности

г.

телефон для связи: адрес электронной почты
(при наличии):

кем выдан:

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

почтовый адрес:

удостоверяющий
личность: дата выдачи:

документ, вид: серия: номер:

ИННотчество (полностью)фамилия: имя (полностью):
(при наличии): (при наличии):

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект
адресации

физическое лицо:
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Лист № Всего листов

« » г.

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных
данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение
персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных
в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование
адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизирован-
ном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение,
изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

10

Дата

Настоящим также подтверждаю, что:

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них
сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

(подпись) (инициалы, фамилия)

Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

11

12

13

Подпись
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Приложение 5 
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
                                                                                    «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 
 
 

(Рекомендуемый образец) 
 

Форма 
решения об отказе в приеме документов, необходимых  

для предоставления услуги 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 
федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 

значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 
соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 

 

_____________________________ 
 

_____________________________ 
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя) 

 
________________________________________________ 

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту 
 адресации адреса или аннулировании его адреса) 

 
 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги 

 
от _____________ № ___________ 

 
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Присвоение адреса объекту 

адресации, изменение и аннулирование такого адреса» и приложенных к нему документов 
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги, по следующим основаниям_______________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
Дополнительно информируем: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

(указывается дополнительная информация (при необходимости) 
 

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  
 
__________________________                                                        ___________________ 
                         (должность, Ф.И.О.)                                                                                                                                       (подпись) 
                                                                                                                                               М.П. 
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ных условий контракта, заключенного до 1 января 2023 
года в целях обеспечения муниципальных нужд сельско-

го поселения Лыхма

В соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 
года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок това-
ров, работ, услуг для обеспечения государственных и муници-
пальных нужд» постановляю:

1. Утвердить прилагаемый порядок принятия решений об 
изменении существенных условий контракта, заключенного 
до 1 января 2023 года в целях обеспечения муниципальных 
нужд сельского поселения Лыхма согласно приложению 1 к 
настоящему постановлению.

2. Создать комиссию по принятию решений об изменении 
существенных условий контракта, заключенного до 1 января 
2023 года в целях обеспечения муниципальных нужд сельско-
го поселения Лыхма.

3. Утвердить Положение о комиссии по принятию решений 
об изменении существенных условий контракта, заключенно-
го до 1 января 2023 года в целях обеспечения муниципальных 
нужд сельского поселения Лыхма согласно приложению 2 к 
настоящему постановлению.

4. Утвердить состав комиссии по принятию решений об 
изменении существенных условий контракта, заключенного 
до 1 января 2023 года в целях обеспечения муниципальных 
нужд сельского поселения Лыхма согласно приложению 3 к 
настоящему постановлению.

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене 
«Официальный вестник сельского поселения Лыхма».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его офи-
циального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на 
заместителя главы муниципального образования, заведующе-
го сектором муниципального хозяйства администрации сель-
ского поселения Лыхма Денисову И.В.

Глава сельского поселения Лыхма                       Н.В. Бызова

Приложение 1
к постановлениюадминистрации

сельского поселения Лыхма
от 26 июля 2022 года №54

Порядок принятия решений об изменении существен-
ных условий контракта, заключенного до 1 января 2023 
года в целях обеспечения муниципальных нужд сельско-

го поселения Лыхма(далее – Порядок)

1. Порядок разработан в соответствии с частью 65.1 статьи 
112 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
(далее - Закон о контрактной системе) и определяет процеду-
ру принятия решения об изменении существенных условий 

контракта, заключенного до 1 января 2023 года в целях обе-
спечения муниципальных нужд сельского поселения Лыхма, 
если при его исполнении возникли не зависящие от сторон 
контракта обстоятельства, влекущие невозможность его ис-
полнения. 

2. Изменение существенных условий контракта осущест-
вляется при соблюдении в совокупности следующих условий:

2.1. При исполнении контракта возникли не зависящие от 
сторон контракта обстоятельства, влекущие невозможность 
его исполнения, и сохранение отношений между сторонами 
контракта наиболее соответствует их интересам.

2.2. Соблюдаются положения частей 1.3 - 1.6 статьи 95 За-
кона о контрактной системе.

2.3. Имеется письменное согласие сторон контракта.
2.4. Изменение допускается в отношении не исполненных 

на дату заключения соответствующего соглашения обяза-
тельств поставщика (подрядчика, исполнителя) по контракту.

3. Для принятия решения об изменении существенных ус-
ловий контракта администрации сельского поселения Лыхма, 
ответственный за исполнение муниципального контракта (да-
лее – заказчик) при соблюдении условий, указанных в пункте 
2 Порядка, рассматривает следующую информацию и доку-
менты:

3.1. Пояснительную записку, содержащую экономическое и 
(или) технологическое обоснование целесообразности внесе-
ния изменений в существенные условия контракта и обосно-
вание необходимости таких изменений.

3.2. Копию действующего контракта (с приложениями), за-
ключенного в соответствии с Законом о контрактной системе, 
содержащего соответствующий номер записи из реестра кон-
трактов.

3.3. Проект дополнительного соглашения к контракту, со-
держащий изменения существенных условий контракта.

3.4. Информацию об источнике финансирования контракта 
и наличии лимитов бюджетных обязательств.

3.5. Обоснование изменения (увеличения) цены контракта, 
определенное в соответствии со статьей 22 Закона о контракт-
ной системе.

3.6. Информацию об исполнении контракта (отдельного 
этапа исполнения контракта), в том числе о стоимости испол-
ненных обязательств (об оплате заказчиком поставленного 
товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной ус-
луги, а также отдельных этапов исполнения контракта).

3.7. Иную информацию на усмотрение заказчика.
4. Рассмотрение и оценка поступивших от заказчиков ин-

формации и документов, указанных в пункте 3 Порядка, о не-
обходимости изменения существенных условий контрактов, 
заключенных администрацией сельского поселения Лыхма, 
осуществляется комиссией по принятию решений об изме-
нении существенных условий контракта, заключенного до 1 
января 2023 года в целях обеспечения муниципальных нужд 
Белоярского района (далее – комиссия).

5. Комиссия в течение 5 рабочих дней со дня поступления 
информации и документов, указанных в пункте 3 Порядка, 
осуществляет их оценку и принимает решение о согласова-
нии изменения существенных условий контракта или об от-
казе в согласовании таких изменений с последующим уведом-
лением о принятом решении исполнителя ответственного за 

исполнение контракта.
6. Администрациясельского поселения Лыхма, ответствен-

ный за исполнение контракта, в течение 5 рабочих дней со 
дня принятия комиссией решения о согласовании изменения 
существенных условий контракта подготавливает проект по-
становления администрации сельского поселения Лыхма о 
согласовании изменения существенных условий контракта.

7. Порядок не применяется в случаях изменения существен-
ных условий контракта, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации о контрактной системе в сфере заку-
пок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд, нормативными правовыми актами 
Правительства Российской Федерации и пунктом 8 Порядка.

  8. Заказчики с учетом пункта 7 Порядка вправе вне-
сти по соглашению сторон в заключенные до 1 января 2023 
года контракты на поставку товаров, выполнение работ, ока-
зание услуг следующие изменения:

8.1. Устанавливающие авансовые платежи до размеров, 
определенных в соответствии с пунктом 1 постановления 
администрации сельского поселения Лыхма от 19 июля 2022 
года № 48 «Об установлении авансовых платежей при за-
ключении    муниципальных контрактов (договоров)  в 2022 
году», но не более лимитов бюджетных обязательств, дове-
денных на соответствующие цели на финансовый год, с со-
блюдением размера обеспечения исполнения договора (кон-
тракта), установленного в соответствии с частью 6 статьи 96 
Закона о контрактной системе.

8.2. Иные изменения существенных условий контракта, не 
приводящие к увеличению стоимости товаров, работ, услуг, 
изменению сроков поставки товаров, выполнения работ, ока-
зания услуг или предмета контракта.

9. Заказчики при изменении существенных условий кон-
тракта в случаях, предусмотренных подпунктом 8.2 пункта 
8 Порядка, руководствуются методическими рекомендация-
ми, утвержденными департаментом государственного заказа 
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 15 апре-
ля 2022 года № 40.

                          _______________________
           

Приложение 2
к постановлению администрации

 сельского поселения Лыхма
от 26 июля 2022 года № 54

Положение о комиссии по принятию решений об 
изменении существенных условий контракта, 
заключенного до 1 января 2023 года в целях 

обеспечения муниципальных нужд сельского 
поселения Лыхма

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет задачи, функции, 
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права, порядок организации деятельности комиссии по при-
нятию решений об изменении существенных условий кон-
тракта, заключенного до 1 января 2023 года в целях обеспече-
ния муниципальных нужд сельского поселения Лыхма (далее 
- Комиссия).

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Кон-
ституцией Российской Федерации, действующим законо-
дательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры, муниципальными правовыми 
актами сельского поселения Лыхма, настоящим Положением.

1.3. Комиссия создается как постоянно действующий орган 
в целях принятия решений об изменении существенных ус-
ловий контракта, заключенного до 1 января 2023 года в це-
лях обеспечения муниципальных нужд сельского поселения 
Лыхма. 

II. Задачи Комиссии

2.1. Задачи Комиссии:
1) рассмотрение и оценки поступивших от заказчиков ин-

формации и документов необходимых для изменения суще-
ственных условий контрактов, заключенных администрацией 
сельского поселения Лыхма до 1 января 2023 года.

2) принятие решения о согласовании изменения существен-
ных условий контракта  или отказе в согласовании таких из-
менений.

III. Права Комиссии

3.1. В целях реализации возложенных на нее задач Комис-
сия имеет право:

1) запрашивать материалы, необходимые для рассмотрения 
вопросов, входящих в компетенцию Комиссии;

2) приглашать на заседания Комиссии работников и руково-
дителей органов администрации сельского поселения Лыхма.

IV. Порядок организации деятельности Комиссии

4.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимо-
сти.

4.2. Заседание Комиссии проводит председатель Комиссии, 
а в его отсутствие - заместитель председателя Комиссии.

4.3. Заседание Комиссии правомочно, если на нем присут-
ствует более половины от общего числа членов Комиссии.

4.4. Решения Комиссии принимаются путем открытого го-
лосования простым большинством голосов присутствующих 
на заседании членов Комиссии.

4.5. При равенстве голосов членов Комиссии голос предсе-
дательствующего на заседании является решающим.

4.6. Решения Комиссии оформляются заключением, кото-
рое утверждается председательствующим. Комиссия направ-
ляет заключение в трехдневный срок со дня его утверждения 
в орган администрации сельского поселения Лыхма, ответ-
ственный за исполнение муниципального контракта.

4.7. При несогласии с принятым решением член Комиссии 
имеет право в письменной форме изложить особое мнение, 
которое прилагается к заключению Комиссии.

4.8. Председатель Комиссии:

1) осуществляет общее руководство деятельностью Комис-
сии и несет персональную ответственность за организацию 
деятельности Комиссии;

2) созывает и проводит заседания Комиссии;
3) утверждает повестку дня заседаний Комиссии.
4.9. Секретарь Комиссии:
1) извещает членов Комиссии о дате, времени и месте про-

ведения заседания Комиссии, о вопросах, включенных в по-
вестку дня заседания Комиссии;

2) направляет членам Комиссии и приглашенным на заседа-
ние Комиссии лицам материалы, необходимые для участия в 
заседании Комиссии;

3) оформляет заключение по результатам заседания Комис-
сии;

4) осуществляет хранение документов, связанных с дея-
тельностью Комиссии.

4.10. В период временного отсутствия секретаря Комиссии 
его функции осуществляет один из членов Комиссии по пору-
чению председателя Комиссии.

4.11. Члены Комиссии:
1) участвуют в заседаниях Комиссии;
2) вносят председателю Комиссии предложения по вопро-

сам, рассматриваемым на заседаниях Комиссии;
3) при невозможности присутствовать на заседании Комис-

сии заблаговременно извещают председателя Комиссии.

                          _______________________

Приложение 3
к постановлению администрации

 сельского поселения Лыхма
от 26 июля 2022 года № 54

Состав комиссии по принятию решений об изменении 
существенных условий контракта, заключенного до 1 

января 2023 года в целях обеспечения муниципальных 
нужд сельского поселения Лыхма

Глава сельского поселения Лыхма, председатель Комиссии;
Заместитель главы сельского поселения Лыхма, заведу-

ющий сектором муниципального хозяйства администрации 
сельского поселения Лыхма, заместитель председателя Ко-
миссии;

Специалист 1 категории сектора муниципального хозяй-
ства администрации сельского поселения Лыхма, секретарь 
Комиссии.

Члены Комиссии:
Заведующая сектором организационной деятельности ад-

министрации сельского поселения Лыхма;
Главный бухгалтер администрации сельского поселения 

Лыхма.

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЫХМА
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – 
ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЛЫХМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

               от 29 июля 2022 года                                      № 55

О внесении изменения в приложение к постановлению 
администрации сельского поселения Лыхма 

от 10 февраля 2015 года № 10  

П о с т а н о в л я ю:
 1. Внести в приложение «Порядок командирования лиц, 
замещающих должности муниципальной службы в админи-
страции сельского поселения Лыхма, лиц, не замещающих 
должности муниципальной службы, и исполняющих обязан-
ности по техническому обеспечению деятельности адми-
нистрации сельского поселения Лыхма» к постановлению 
администрации сельского поселения Лыхма от 10 февраля 
2015 года № 10 «О Порядке командирования лиц, замещаю-
щих должности муниципальной службы в администрации 
сельского поселения Лыхма, лиц, не замещающих должно-
сти муниципальной службы, и исполняющих обязанности 
по техническому обеспечению деятельности администрации 
сельского поселения Лыхма» изменение, дополнив его пун-
ктом 4.1 следующего  содержания:
«4.1. По решению представителя нанимателя (работодате-
ля) или уполномоченного им лица работник, находящийся 
вне постоянного места работы, направляется в служебную 
командировку из места фактического нахождения, если это 
не повлечет дополнительных расходов бюджетных средств, 
с последующим возвращением в место выезда в служебную 
командировку либо в  место постоянной работы.».
2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене 
«Официальный вестник сельского поселения Лыхма».
 3. Настоящее постановление вступает в силу после его офи-
циального опубликования.
 4. Контроль за выполнением постановления возложить на 
заведующего сектором  организационной деятельности ад-
министрации сельского поселения Лыхма Юдину И.Ю.

Глава сельского поселения Лыхма                           Н.В.Бызова   
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сельского поселения Лыхма!

Приглашаем Вас принятия в публичных слушаниях по про-
екту решения Совета депутатов сельского поселения Лыхма 
«О внесении изменений в устав сельского поселения Лыхма».

Публичные слушания назначены на 9 августа 2022 года в 17 
часов 00 минут в здании администрации сельского поселения 
Лыхма (зал заседаний).

Заявки на участие в публичных случаях сельского поселе-
ния Лыхма по проекту решения Совета депутатов сельского 
поселения Лыхма «О внесении изменений в устав сельского 
поселения Лыхма» принимаются в срок до 17 часов 00 минут 
08 августа 2022 года сектором организационной деятельности 
администрации сельского поселения Лыхма в письменной 
форме или в форме электронного документа на адрес элек-
тронной почты: Lyhma1@yandexl.ru с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее при наличии), даты рождения, 
адреса места жительства и контактного телефона жителя 
сельского поселения Лыхма, внесшего предложения по об-
суждаемому вопросу по адресу: Тюменская область, Хан-
ты-Мансийский автономный округ-Югра, Белоярский район, 
поселок Лыхма, улица ЛПУ, дом 92/1.

Контактные телефоны для получения дополнительной ин-
формации по вопросам участия в публичных слушаниях –  

8 (34670) 48-946.

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЫХМА
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – 
ЮГРА

                   
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЫХМА

РЕШЕНИЕ

от 29 июля 2022 года                                 № 26

Об опубликовании проекта решения Совета депутатов 
сельского поселения Лыхма «О внесении изменений 

в устав сельского поселения Лыхма» 
и назначении публичных слушаний

 В целях обеспечения участия жителей сельского поселе-
ния Лыхма  в обсуждении проекта решения Совета депутатов 
сельского поселения Лыхм «О внесении изменений в устав 
сельского поселения Лыхма», в соответствии со статьями 28, 
44 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Порядком организации и прове-
дения публичных слушаний в сельском поселении Лыхма, 
утвержденным решением Совета депутатов сельского посе-
ления Лыхма от 29 марта 2017 года № 13 «Об утверждении 
Порядка организации и проведения публичных слушаний в 

сельском поселении Лыхма», Совет депутатов сельского по-
селения Лыхма р е ш и л:

1. Назначить публичные слушания по проекту решения 
Совета депутатов сельского поселения Лыхма «О внесении 
изменений в устав сельского поселения Лыхма» на 9 августа 
2022 года. Инициатор публичных слушаний – Совет депута-
тов сельского поселения Лыхма. Место проведения публич-
ных слушаний – здание администрации сельского поселения 
Лыхма, зал заседаний. Время начала публичных слушаний 17 
часов 00 минут.

2. Опубликовать в бюллетене «Официальный вестник 
сельского поселения Лыхма» проект решения Совета депу-
татов сельского поселения Лыхма «О внесении  изменений 
в устав сельского поселения Лыхма» согласно приложению  
к настоящему решению, с одновременным опубликованием 
Порядка учета предложений по проекту устава сельского по-
селения Лыхма, проекту решения Совета депутатов сельского 
поселения Лыхма о внесении изменений в устав сельского 
поселения Лыхма, а также участия граждан в его обсужде-
нии, утвержденного решением Совета депутатов сельского 
поселения Лыхма от 25 мая 2017 года №21 «Об утверждении 
Порядка учета предложений по проекту устава сельского по-
селения Лыхма, проекту решения Совета депутатов сельского 
поселения Лыхма о внесении изменений в устав сельского 
поселения Лыхма, а также участия граждан в его обсужде-
нии».

3. Установить, что предложения от жителей сельского посе-
ления Лыхма по проекту решения Совета депутатов сельского 
поселения Лыхма  «О внесении изменений в устав сельского 
поселения Лыхма» принимаются администрацией сельского 
поселения Лыхма в срок до 17 часов 00 минут 8 августа 2022 
года в письменной форме или в форме электронного докумен-
та на адрес электронной почты: Lyhma1@yandex.ru.

4. Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Офици-
альный вестник сельского поселения Лыхма».

5. Настоящее решение вступает в силу после его официаль-
ного опубликования.

Глава сельского поселения Лыхма                                                                            
Н.В.Бызова     

ПРИЛОЖЕНИЕ  
к решению Совета депутатов
сельского поселения Лыхма

от 29 июля 2022 года № 26 

П Р О Е К Т
решения Совета депутатов сельского поселения Лыхма

«О внесении изменений в устав сельского поселения 
Лыхма»

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЫХМА                               
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН 

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА   

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЫХМА

  
РЕШЕНИЕ

от ______________2022 года                       № ___

О внесении изменений в устав 
сельского поселения Лыхма

Рассмотрев изменения в устав сельского поселения Лыхма, 
Совет депутатов сельского поселения Лыхма р е ш и л:

1. Принять прилагаемые изменения в устав сельского по-
селения Лыхма.

2. Направить настоящее решение в Управление Министер-
ства юстиции Российской Федерации по Ханты-Мансийско-
му автономному округу – Югре для государственной реги-
страции.

3. Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Офици-
альный вестник сельского поселения Лыхма» в течение семи 
дней со дня его поступления из Управления Министерства 
юстиции Российской Федерации по Ханты-Мансийскому ав-
тономному округу – Югре уведомления о включении сведе-
ний об уставе муниципального образования, муниципальном 
правовом акте о внесении изменений в устав муниципального 
образования в государственный реестр уставов муниципаль-
ных образований субъекта Российской Федерации.  

4. Настоящее решение вступает в силу после его официаль-
ного опубликования.

 
    
Глава сельского поселения Лыхма                                                                            
Н.В.Бызова           

                                                                  
ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению Совета депутатов                                   
сельского поселения Лыхма

от ______________ 2022 года № ___
                            

И З М Е Н Е Н И Я
в устав сельского поселения Лыхма                             

                                 
1. Пункт 4.1 статьи 1 «Статус и границы» изложить в сле-

дующей редакции:
«4.1. Дата основания (образования) поселка 24 января 1983 

года. Поселок образован в связи с началом строительства га-
зоперекачивающей станции газопровода Уренгой – Помары 
– Ужгород. 

Проявляя уважение к историческим традициям поселения, 
заботясь об их сохранении и преумножении, устанавливается 
День поселка Лыхма.    

Дата празднования Дня поселка Лыхма – первая суббота 
сентября.». 
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          2. Дополнить статьей 5.1 следующего содержания:
«Статья 5.1. Исполнение полномочий по организации под-

готовки и проведения муниципальных выборов, местного ре-
ферендума

Полномочия по организации подготовки и проведения му-
ниципальных выборов, местного референдума по решению 
Избирательной комиссии Ханты – Мансийского автономного 
округа – Югры возлагаются на участковую избирательную 
комиссию, действующую в границах муниципального обра-
зования.».

3. В статье 23 «Гарантии осуществления полномочий главы 
сельского поселения Лыхма»:

1)  абзацы четырнадцатый, пятнадцатый пункта 1 изложить 
в следующей редакции:

«Порядок и условия осуществления гарантии, указанной в 
подпункте 2 настоящего пункта устанавливается постановле-
нием администрации сельского поселения в соответствии с 
нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского авто-
номного округа – Югры.

Порядок, условия и размеры осуществления гарантий, ука-
занных в подпунктах 4,            6 – 10 настоящего пункта, а 
также размеры, порядок и условия осуществления ежемесяч-
ных и иных дополнительных выплат главе поселения уста-
навливаются решением Совета поселения в соответствии с 
нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского авто-
номного округа – Югры.»;

2) в подпунктах 1, 2 пункта 3 слова «постановлением адми-
нистрации» заменить словами «решением Совета»;

3) в пункте 4 слова «постановлением администрации» за-
менить словами «решением Совета».

4. Статью 27 «Избирательная комиссия муниципального 
образования» признать утратившей силу.
 

______________

УТВЕРЖДЕН
решением Совета депутатов
сельского поселения Лыхма

от 25 мая 2017 года № 21

ПОРЯДОК
учета предложений по проекту устава сельского поселе-
ния  Лыхма, проекту решения Совета депутатов сель-
ского поселения  Лыхма о внесении изменений в устав 

сельского поселения  Лыхма, а также участия граждан в 
его обсуждении

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со ста-
тьями 28, 44 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации», статьями 9, 45 устава 
сельского поселения  Лыхма, Порядком организации и про-
ведения публичных слушаний в сельском поселении  Лыхма, 

утвержденным решением Совета депутатов сельского поселе-
ния  Лыхма от 29 марта 2017 года № 13 «Об утверждении По-
рядка организации и проведения публичных слушаний в го-
родском поселении Белоярский», и направлен на реализацию 
прав жителей сельского поселения  Лыхма на осуществление 
местного самоуправления посредством участия в обсуждении 
проекта устава сельского поселения  Лыхма, проекта реше-
ния Совета депутатов сельского поселения  Лыхма о внесе-
нии изменений в устав сельского поселения  Лыхма.

2. Обсуждение проекта устава сельского поселения  Лых-
ма, проекта решения Совета депутатов сельского поселения  
Лыхма о внесении изменений в устав сельского поселения  
Лыхма осуществляется на публичных слушаниях в порядке 
и сроки, установленные Советом депутатов сельского посе-
ления  Лыхма.

 3. Предложения по проекту устава сельского поселения  
Лыхма, проекту решения Совета депутатов сельского посе-
ления  Лыхма о внесении изменений в устав сельского по-
селения  Лыхма предоставляются в администрацию сельско-
го поселения  Лыхма                 (далее – администрация 
поселения) в письменной форме или в форме электронного 
документа с указанием фамилии, имени, отчества (последнее 
- при наличии), даты рождения, адреса места жительства и 
контактного телефона жителя сельского поселения  Лыхма, 
внесшего предложения по обсуждаемому вопросу, и должны 
содержать наименование главы, статьи, с указанием пункта, 
подпункта, абзаца, в которые предлагается внести поправки, 
текст поправки и обоснование вносимого предложения. Срок 
приема предложений по проекту устава сельского поселения  
Лыхма, проекту решения Совета депутатов сельского посе-
ления  Лыхма о внесении изменений в устав сельского посе-
ления  Лыхма начинается со дня вступления в силу решения 
Совета депутатов сельского поселения  Лыхма о назначении 
публичных слушаний и заканчивается за 2 дня до даты прове-
дения публичных слушаний. 

 4. Поступившие предложения регистрируются админи-
страцией поселения в день поступления.

 5. Предложения по проекту устава сельского поселения  
Лыхма, проекту решения Совета депутатов сельского поселе-
ния  Лыхма о внесении изменений в устав сельского поселе-
ния  Лыхма, внесенные с нарушением требований, установ-
ленных настоящим Порядком, не рассматриваются.

 6. Администрация поселения обобщает предложения по 
проекту устава сельского поселения  Лыхма, проекту реше-
ния Совета депутатов сельского поселения  Лыхма о внесе-
нии изменений в устав сельского поселения  Лыхма, прово-
дит их анализ, и  готовит по ним мотивированное заключение, 
которое направляет в орган местного самоуправления сель-
ского поселения  Лыхма, принявший решение о назначении 
публичных слушаний.

7. Участие граждан в обсуждении проекта устава сельского 
поселения  Лыхма, проекта решения Совета депутатов сель-
ского поселения  Лыхма  о внесении изменений в устав сель-
ского поселения  Лыхма осуществляется путем проведения 
публичных слушаний.

8. Регистрация участников публичных слушаний открыва-
ется за один час до начала публичных слушаний, и осущест-
вляется на всем протяжении публичных слушаний. 

9. Для регистрации участником публичных слушаний 
предъявляется документ, удостоверяющий личность. При ре-
гистрации указывается фамилия, имя, отчество (последнее – 
при наличии). 

10. Незарегистрированные в качестве участников публич-
ных слушаний лица,                           в помещение, являющееся 
местом проведения публичных слушаний, не допускаются. 
Кроме того, в указанное помещение не допускаются также 
лица, находящиеся в состоянии алкогольного и иного опья-
нения.

 11. Председательствующий открывает слушания, 
назначает секретаря публичных слушаний, оглашает пере-
чень вопросов, выносимых на публичные слушания, иници-
аторов их проведения, предложения по порядку проведения 
публичных слушаний.

12. Время выступления участников публичных слушаний 
определяется исходя из количества участников публичных 
слушаний, но не может быть менее 5 минут на одно высту-
пление.

13. Для организации прений председательствующий объ-
являет вопрос,                           по которому проводится 
обсуждение, и предоставляет слово участникам публичных 
слушаний, внесшим предложения по данному вопросу. Затем 
председательствующий дает возможность участникам пу-
бличных слушаний, задать уточняющие вопросы по позиции      
и (или) аргументам выступающего и дополнительное время 
для ответов на вопросы                    и пояснения.

14. Если житель сельского поселения  Лыхма, подавший в 
установленном порядке предложения по проекту устава сель-
ского поселения  Лыхма, проекту решения Совета депутатов 
сельского поселения  Лыхма о внесении изменений в устав 
сельского поселения  Лыхма, не явился на публичные слуша-
ния, председательствующий  оглашает данные предложения 
в целях информирования участников публичных слушаний.  

15. По окончании выступлений участников, внесших пред-
ложения                                  по обсуждаемому вопросу, сло-
во предоставляется всем желающим участникам публичных 
слушаний, лицам, приглашенным на публичные слушания.

16. Если предложение, внесенное участником публичных 
слушаний, противоречит действующему законодательству 
или не относится по существу к обсуждаемому                вопро-
су – такое предложение снимается председательствующим с 
обсуждения.

17. Общие правила выступлений на публичных слушаниях: 
1) лица, участвующие в публичных слушаниях, выступают, 

отвечают на реплики,              и задают вопросы только с раз-
решения председательствующего;

2) выступающие перед началом речи называют свою фами-
лию, имя, отчество (последнее - при наличии);

3) выступающие не вправе употреблять в своей речи гру-
бые, оскорбительные выражения, наносящие вред чести и 
достоинству граждан и должностных лиц, призывать к неза-
конным действиям, использовать заведомо ложную информа-
цию, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес;

4) все выступления должны быть связаны с предметом пу-
бличных слушаний;

5) присутствующие на публичных слушаниях лица не впра-
ве мешать их проведению.
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2818. В случае нарушения правил выступлений на публичных 

слушаниях председательствующий обязан принять меры к 
пресечению таких нарушений.

По решению председательствующего, лица, не соблюдаю-
щие настоящий Порядок, могут быть удалены из помещения, 
являющегося местом проведения публичных слушаний.

19. При проведении публичных слушаний секретарем пу-
бличных слушаний ведется протокол и при необходимости 
аудио - и/или видеозапись публичных слушаний.

_______________
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